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Sistema de Administracion de Proyectos
SIAP

El sistema SIAP permite a los investigadores gestionar la ejecucion de sus
subsidios a la investigacion de una manera detallada, visualizando el detalle del
presupuesto financiero y contable disponibles en funcién de los pedidos
ingresados.

El acceso al sistema es mediante el enlace = en el portal Mi UNQ o
https://siap.unq.edu.ar/login (utilizando el usuario y contrasefia del correo
electrénico/Mi UNQ). Los navegadores recomendados por la Dir. de Sistemas son
Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al acceder al sistema, se visualizan los proyectos en los que el investigador es
integrante:

Inicio
Proyectos + Nuevo

Buscar:

Titulo Director Linea de Financiamiento Ne de Proyecto Nivel de Ejecucisn Cheques en cartera

Prueba, Prueba PICT 181 No

PICT Prueba, Prueba PICT 1516/17 l No

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anterior 1 | Siguiente

A través del enlace disponible en el Titulo o en el N° del Proyecto, se accede al
Proyecto.
En todo momento, en el margen izquierdo de la pantalla se encuentra el Mend de
acceso a las diferentes secciones del sistema:

* Datos Generales

* Presupuesto

* Pedidos

* Listado de Comprobantes

* Listado de Desembolsos

e Informacién sobre subsidios

* Acceso a Soporte SIAP
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DATOS GENERALES

Es la pantalla inicial del Proyecto, donde se visualiza la siguiente informacion:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

[A Exportar PDF %8 Integrantes

Datos generale

v

Presupuesto
Titulo: Proyecto Prueba PICT Resumen: En este |ugar se cargara el Resumen gue hayan indicado al
. momento de presentar el Proyecto
Pedidos -
Tipo: Proyecto
Namero de proyecto: 1516/17
Listade de Comprobantes Organisme: ANPCyT

Namero de expedien 7-1234/17

Linea de financiamiento: PICT
Hstdn e Desembpises Ndmero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111/17
Afio de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto

Unidad Académica: Departamento de Ciendia y Tecnologia

e i Area tematica: Ambiente

Fecha de finalizacion: 20-11

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

Clickeando sobre el botdn Integrantes se encuentra el detalle de
investigadores que conforman el proyecto:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT ntegrantes

Datos Generales

Integrantes
Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos
gestion, gestion

Listado de Comprobantes I:I

Listado de Desembolsos

Mostrar  1g Buscar: Exportar a Excel
Informacidn de Subsidios
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Acceso a Soporte SIAP Apellido Nombre Documento Correo electrénico Rol Denominacién Alta Baja Relacién UNQ
Prugha Prueba 1141111 uadmproy@ung.eduar  Direccion  Investigador Responsable  01-12-2016 Docente investigadar

Anterior 1 Siguiente

los
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PRESUPUESTO

Clickeando sobre el botén Presupuesto se accede al siguiente detalle del subsidio:

Proyecto Prueba PICT

Adelantos especificos

Home ' Proyectos ' Proyecto Prueba PICT  Presupuesto
Datos Generales

Presupuesto
Presupuesto
Pedidos

pendientes de rendicion

30.741,00

Listado de Comprabantes

Listado de Desembolsos

Pendiente de rendicion total

Caja chica pendiente de

Monto disponible

83.852,00

rendicion

2.615,00
33.356,0(

Equipos Reformulaciones

Nivel de ejecucion

1,84%

Informacidn de

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
Acceso a Soparte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacién Disponible 01122016 30-11-2018 31000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Disponible 01122016 30-11-2018 51000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Pendiente  01-10-2017 31-10-2017 $1000000  $50.000,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $60.000,00
T
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $-10,00 $0,00
Rendiciones especificas 0,00 $-500,00 $0,00  $-1.010,00 30,00 30,00 0,00
Rendiciones Caja Chica 40,00 10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 $0,00 $0,00
Contratos 0,00 30,00 30,00 50,00 30,00 30,00 0,00
Gastos Administrativos 40,00 50,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00
SALDOS $1924000  $18.990,00 $20.000,00 $18.988,00 $20.00000  $19.990,00 $2.000,00

Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Presupuesto
Datos Generales _ 3
Presupuesto
Presupuesto
Adelantos especificos Caja chica pendiente de Monte disponible Nivel de ejecucion
Pedidos pendientes de rendicion rendicién
30.741,00 2.615,00 83.852,00 1,84%
Listado de Comprobantes
Pendiente de rendicion total 33 356 ‘
Listado de Desembolsos . r
Informacidn de Subsidios
PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO  SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
Acceso a Soporte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO  SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 50,00 30,00 30,00 $0,00 $-10,00 50,00
Rendiciones especificas $0,00 $-500,00 $0,00 $-1.010,00 $0,00 %0,00 $0,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $-10,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 $0,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 50,00 50,00
Contratos $0,00 %0,00 $0,00 $0,00 $0,00 %0,00 $0,00
Gasros Administrativos $0,00 %0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00 $0,00

SaLiOs

Seean0 00
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En el apartado Gastos se encuentra el monto total de los Comprobantes de gastos
ingresados en el SIAP segun la Accién (Pago a Proveedor, Rendicién, Rendicién de
Caja Chica, Reintegro o Gastos Administrativos) y el Rubro (Insumos, Bibliografia,
etc.) al que corresponden. Clickeando sobre el nombre de cada Accién podran

acceder al detalle de pedidos cargados en el sistema.

Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos ' Proyecto Prueba PICT | Presupuesto

Datos Generales

Presupuesto
Presupuesta
Adelantos especificos Monto disponible Nivel de ejecucion
Pedidos pendientes de rendicion

30.741,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Pendiente de rendicion total

83.852,00

1,84%

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
Acceso a Soporte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10 00,00 $10.000,00

Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018

Asignacién Pendiente  01-10-2017 31-10-2017

$10.0
$10.000,00

$10
$50

$10.0

$0,00

INSUMOS BIBLIOGRAFIA

GASTOS GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $-10,00 $0,00
Rendiciones especificas $0,00 $-500,00 $0,00  $-1.010,00 $0,00 50,00 $0,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 $-10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 $0,00 $0,00
Contratos 0,00 0,00 0,00 0,00 $0,00 $0,00 £0,00
— — — - —
SALDOS $19.240,00 $18.990,00 $20.000,00 $18.988,00 $20.000,00 $19.990,00 $2.000,00
En el apartado Saldos se informa el saldo disponible de cada rubro.
Saldo = Asignaciones Disponibles - Comprobantes de gastos cargados

(pendientes y aprobados).

Cada uno de los recuadros que se encuentran en la parte superior de la pantalla
cuenta con una llamada emergente (tooltip), tal como se muestra debajo:

=Total Adelantos Especificos -

Rendiciones Adelantos

Especificos aprobadas y
pendientes de aprobacion

Adelantos especificos

pendientes de rendicién
-1.505,99

Pendiente de rendicién {

Monto disponible

83.852,00

=Total Caja Chica - Rendiciones

de Caja Chica aprobadas y
pendientes de aprobacién

Nivel de efecucion

1,84%

adelantos

diente de caja

Pendiente de rendicién total

7.183,01



Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Reformulaciones Presupuestarias

En los subsidios en los que sean requeridas, su gestion se iniciarda mediante el
botdén Reformulaciones

PFESUDUEStO Equipos Reformulaciones

$ 27.900,00 % 2,95%

Adelantos pendiente de
rendicion
3,200 00

En la siguiente pantalla se visualizan los botones para Nueva Reformulacién IR (no
requiere autorizacién del organismo financiador)

Proyeclo Prueba PICT
Home | Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Reformulaciones Presupuestarias

Deres Generales Listado de Reformulaciones

Presupuestarias

Pedidos Mostrar  1g | registros Buscar:

y para Nueva Reformulacién DA (requiere autorizacién organismo financiador)

Proyecto Prueba PICT

Home ' MisProyectos | Proyecto Prueba PICT | Reformulaciones Presupuestarias etz 2
Administrativa (Requiere

autorizacion de FONCYT)

Presupuestarias

Presupuesto

En ambos casos se completa la informacidn indicada en el formulario, como se ve
en el ejemplo:

Datos Gen o s 1 . -
Nueva Reformulacion Presupuestaria -
Investigador Responsable
Presupuesta
Fecha
Pedido:
04/04/2017
Listado de Comprobantes Origenes
eisdede Des ok * Rubro  |NSUMOS i::Mnnm 1000 Monto disponible: 7000
o+ Agregar
Informacién de Subsidios Destinos
* Rubre BIBLIOGRAFIA ¥ Monto 500
Accesa a Soporte SIAP
* Rubro  GASTOS DE PUBLICACION ¥ Monto| 500]
o 4 Agregar 500 I

Crear

Luego de clickear el botdon “Crear” se ve la siguiente pantalla, donde se puede
Cancelar la reformulacién:
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Liscado de Comprobantes A

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
s - Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacion de Subsidios
Asignacion Dispenible  01-12-2016 30-11-2018 $10.00000  510.00000  $10.000,00 510.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacién Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 $1000000  $10.00000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 510.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Reformulacion IR 04-04-2017 — $-1.000,00 $500,00 500,00 - - - n
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Provesdor $-100,00 $0,00 0,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones 0,00 $-500,00 50,00 $-1.000,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 0,00 $0,00 50,00 50,00 50,00 50,00 $0,00
Reintegros 0,00 $-500,00 $0,00  $:200,00 50,00 50,00 50,00

o completar la Nota a ser impresa y remitida a la Secr. de Investigacion:

Listado de Desembalsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE ~ TOTALES
. s Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacian de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12:2016 30-11-2018 $10000,00  §10.00000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soparte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 $10.00000  §1000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 510.000,00 $1.000,00 561.000,00
Reformulacion IR 4-04-2017 = $-1.000,00 $500,00 $500,00 - - - -
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 5-100,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones 50,00 $-500,00 50,00 -1.000,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica $0,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Reintegros 50,00 $-500,00 $0,000  §-200,00 50,00 50,00 50,00
Conrratos $0,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00 50,00 $0,00
Gastas Administrativos 50,00 50,00 50,00 50,00 $0,00 50,00 £0,00
SALDOS $8.900,00 $0.00000  $10.000,00 5$9.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00

Proyecto Prueba PICT

Hoia ¢+ Provecees /| Prebarie Brieba PICT | isapeesss: (| Retoriissions { STOSOH) 1 Nins s Rireritacion

R T
Nueva Nota para Reformulacion

Encabezado Nota

A

Unidiad Adminissradera de Preyeccos

Listado de Comprobantes
carge

Lictado de Desemboleas Secretaria oe Investigacion

Division
Informacian da Subsigios

Acceso a Soparte SIAP. Smmiitinciin

Universidad Nacional de Quilmes

Referancia

Reformulacién de fondos

Par mesio o (3 prasents soiicits reslizar ol traspase ds fandes qus 2 detalla 3 continuacien

Firma

[ or-Prucsal

La nota debe ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser procesada, segun
requiera o no autorizacion del organismo financiador.
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PEDIDOS

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Titulo: Proyecto Prueba PICT Resumen: En aste |ugar se cargard el Resumen que hayan indicada al

5 momento de presentar el Proyecto
Pedidos - GO Not ey,
Solicitudes de Pago

Numero de proyecto: 1516/17

Datos Generales

Presupuesto

Listado de Comprobantes Organismo: ANPCyT
Numero de expediente: 327-1234/17

R Linea de financiamiento: PICT
listadn de Desembolsos Numero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 11

Afio de convocatoria: 2011

Informacidn de Subsidios Estado: Abjerto

Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia
AEES0ABIpOIESIAE, Area temdtica: Ambienta
Subsidio: § 122.000,00
Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacion: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

A través del enlace Pedidos se visualiza la siguiente pantalla:

Proyecto Prueba PICT

Home / MisProyectos / Proyecto Prueba PICT / Pedidosde Pago / Nuevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos ~ Para Pago ~ Para Rendicion ~ Para Cofinanciado ~

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

AN no se cargaron comprobantes
Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos Fecha
28/03/2017

Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Acceso a Soporte SIAP Mostrar  qp W registros Buscar: Exportar a Excel

Mostrando registros del 0 al 0 de un tatal de 0 registros

Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Numero Fecha Descripcién Mento

Ningtn dato disponible en esta tabla

Mento total del pedido 50

Anterior | Siguiente

Los Pedidos a ser elevados a la Secretaria de Investigacion se componen de dos
pasos:

» Carga

> Envio a la Secr. de Investigacién

> Carga
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Segun la accién que se necesite (Adelanto, Pago, Rendicion, etc.), se debe
desplegar el menu que corresponda:

antos Listado de Pedidos

Datos Generales v e anime | A Ao
argar Lomprobantes / Al

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Mostrar  1n |8 registros

Tipos de acciones
Adelanto: Adelanto Caja Chica/ Adelanto Especifico
Para Pago: Proveedor [ Reintegro [ Reintegro por Diferencia
Rendicién: Especifica [ Caja Chica

Por ej., Rendicion:

e —

Home ' Proyectos | PRUEBAPUNQ ' Pedidos de Pago / Nuevo Pedido de Pago
Do Generales Cargar Comprobaniastidalanios et
Presupuesto Adelantos ~ Para Pago - Para Rendicion ~ Para Cofinanciado +
Pedid

Espec

A F kb

Listado de Comprobantes

Caja Ct
Listado de Desembol Fecha

Luego de seleccionar la Accion especifica, en cada caso se debe cargar la
informacidn solicitada por el formulario, y luego clickear el botén “CARGAR”.

Ejemplos
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Adelanto de Caja Chica

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos

Datos Generales

Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago / Nuevo Pedido / Adelanto de Caja Chica

Nuevo Pedido de Adelanto de Caja

SIAP - Guia usuario Director

Chica
Presupuesto
I isponible para Adelanto de Caja Chica gs: 5000
Pedidos Monto j
Nota: Siempre que se
500 <
Listado de Comprobantes Cargue un monto, sélo
Detalle del Pago usar coma o punto o
Listado de Desembolsos Beneficiario como separador de
Prueba Prueba centavos 3
Informacién de Subsidios
Tipe
Acceso a Soporte SIAP ‘ Cheque v
AdelantoEspecifico
——
Proyecto Prueba PICT
Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Pedidosde Pago = Nuevo Pedido ' Adelanto Especifico
Datos Generales r : L o e
Nuevo Pedido de Adelanto Especifico
Presupuesto Monto
1
Pedidos £ana
Motivo
Listado de Comprobantes
Asistencia de XX a XXX
Listado de Desembolsos
Informacién de Subsidios Fecha Estimada de Rendicion
31/03/2017
Acceso a Soporte SIAP
Detalle del Pago
Beneficiario
Prueba Prueba v
Tipo
Cheque v
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Para Pago - Pago a Proveedor

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprabantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor
Usted dispone de un monto financiero total de: $43500

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro
@ INSUMOS fut FOTOCOPIAS e

+ Asignar a Rubra

Fecha Proveedor
o1/032017 BASTIDA
Numero

1234-56789123

Descripcion

Monto

100 El monto disponible del rubro es: $3900

[ Factura Internacional

*+#Para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Accionest*

cargar acé las iniciales del Dir. del Proyecto)

Aquf es obligatorio indicar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.
(Si en el marco de un Programa de investigacin fuera necesario distinguir cusl es el grupo que realizé la compra, se pueden

Detalle de Pago

Beneficiario

BASTIDA
Tipe

Cheque

SIAP - Guia usuario Director

Agregar Nuevo Proveedor
v

*El sistema cuenta con una base de datos de Proveedores comun a todos los proyectos.
Si se realiza la carga de un comprobante perteneciente a un Proveedor no existente en la
base, se le deberd dar el Alta mediante el botén Agregar Nuevo Proveedor:

(2] Més visitados @ Primeros pasos |5 Ulimas noficias B Manual de Gestion de

10
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Para Pago - Reintegro

uuuuuuuuuuuuu A 1TSS PaIUS L DG S ETIO S G AL LS S 2U S

SIAP - Guia usuario Director

Hdome ' Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT ' Pedidos de Pago ' Nueveo Pedido ' Nuewvo Pedido de Reintegro

Jatos Generales :
Nuevo Pedido de Reintegro
Presupuesto

Usted dispone de un monto financiero total de: $43400
Pedidos

Ingresar datos del Comprobante
_istade de Comprobantes

Rubros

-istado de Desembolsos
Rubra Subrubro Monto
nfarmacion de Subsidios @ BIBLIOGRAFIA % LIEROS w 500 El monto disponible del rubro es: S3000
“cceso a Saporte SIAP + Asignar a Rubro
Fecha Proveedor
Agregar Nuevo Proveedor
02/03/2017 CUSPIDE LIBROS S5A %

Numero
[] Fectura Internacional

0001-00000056

Descripcion

Detalle de Pago

Beneficiario

Prueba Prueba

Tipo

‘ Cheque

Para Pago - Reintegro por Diferencia — Esta Accion corresponde cuando el monto
una Rendicion supera el Adelanto cobrado, por lo que se debe Reintegrar
parte de lo rendido (ej.: se solicité un Adelanto Especifico de $10.000
para un viaje y luego se rinde una Planilla de Viajes de $15.000, por lo que

corresponde reintegrar $5.000)

Datos Generales

Reintegro por Diferencia

Presupuesto
P Monto

Gastos de asistencia 2 CONEreso ...
Pedidos | 8

Detalle del Pago
Listado de Comprobantes

Detalle de Pago

Beneficiario

Listado de Desembolsos

Liquidaciones Prueba, Prueba

Tipe
Informacién de Subsidios
Cheque

Acceso a Saporte SIAP

1
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Para Rendicién - Especifica (vinculada a Adelanto Especifico)

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto Especifica

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica

Usted dispone de un monte financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubro Subrubre Monte
m VIAJES Y VIATIC) | OTROS s 1000
Fecha Proveedor
01/03/2017 Planilla DDJ de Viajes

Investigador Comisionado

Juan Xeecc

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso XxXX

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

El monto disponible del rubro es: 2000

Colombia, Bogotd|

Para Rendicién Caja Chica (vinculada a Adelanto de Caja Chica)

Prayecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago © Nuevo Pedide = Nuevo Pedida de Rendicion de Adelanto de Caja Chica

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto de
Caja Chica

Usted dispone de un mento financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor

— seleccionar uno —

Numero

[] Facwra Internacional

Descripcion

Agregar Nuevo Proveedor
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Para Gasto cofinanciado Reintegro /| Rendicion de Caja Chica / Rendicién de
Adelanto Especifico - Estas acciones corresponden a gastos que cuenten
con autorizacién para ser afrontados -en forma conjunta- entre
diferentes subsidios. La informacion del comprobante se ingresa
siguiendo la misma linea que en las pantallas anteriores:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos | Proyacto Prueba BICT / Pedidos de Paga | Nuevo Pedido | Muevo Pedide de Reintegro Cofinanciado

Datos G I o o o
Nueve Pedido de Reintegro Cofinanciado
Presupuest
Usead dispans da un mants fnsnciers toral de: $27900
Fedids

Ingresar datos del Comprobante

Listada de Comprobantes
Rubros

Listado de Desembolsos

n
Fechs Provee: dor
Acceso a Soporte SIAP Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno—

[[]Fscturs Inzernacions

Detalle de Pago

Beneficiario

— seleccionar uno —

Tipo

— sgleccionar uno —

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT | Pedidos dePago ~ Nuevo Pedido ~ Nusve Pedida de Rendicion de Agslanto Especifica Cefinanciade

Dates General Py
Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica Cofinanciado
Presupuest:
Pedidos Usted dispone de un monto finsnciers total de: $27300
Lyeratln de Comprofisnes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Listado de Desembalsos
Informacién de Subsidios. Rub
e a:Sopacte AR Fecha Provesdar =
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno —
Ni
””””” []Facturs Insemaciona
Descripeion
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to Prueba PICT

Home ~ Mis Proyectas = Proyectn Prusha PICT  Pedidos de Pago < Nueva Pedido - Nusve Pedida ds Rendicion de Adelanto de Caja Chica Cofinanciado

Listado de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Soporte SIAP F Provesdor
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno —
Numera o
Descripeion

*Los comprobantes de gastos en concepto de Viajes y Vidticos se cargaran de
acuerdo al siguiente formulario, que se carga automaticamente al seleccionar ese
rubro/subrubro (segtn la clasificacién del organismo financiador):

eLL FruEDa PFILT T FEUIUOS UE FAgo. 1

prtos Generales N Pedido de Rendicion de Adelanto

Presupuesto

Pedidos Usted dispone de un maonto financiero total de: $42900
Listada de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios Rubre Subrubro Mento

w VIAJES Y VIATICT [ OTROS v 000 £l monto disponible del rubro es: 9000
Acceso a Soporte SIAP
Fecha Proveedor
1/03/2017 Planilla DDY de Viajes i

Investigador Comisionado

Juan X0

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso X000

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogot3

*Cuando se realice la carga de un comprobante de origen extranjero, se deberd
tildar el checkbox Factura Internacional:
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Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos

Datos Generales

Presu| puesto

Pedidos

Proyecto Prueba PICT ' Pedidos de Pago

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

Nuevo Pedido de Pago a

Proveedor

Nuevo Pedido

Usted dispone de un monto financiero total de: $27900

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

SIAP - Guia usuario Director

Listado de Ingresar datos del Comprobante
Comprobantes
Rubros

Listado de

Desembolsos _
+ Asignar a Rubro

Informacion de

Subsidios Fecha Proveedor

Agregar Nucvo Provecdor

— seleccionar uno —
Acceso a Soporte SIAP

[ Factura Internacional

Descripcion

Al finalizar la carga de cada Accién (Adelantos de Caja Chica o Especifico, Pago a
Proveedor, Reintegros y/o Rendiciones de Caja Chica o Especifica), se la visualizara
bajo el titulo de Listado de Comprobantes Cargados/Adelantos:

Expediente: 827-0181/17

Home = Proyectos = PICT DRPRUEBA = Pedidos de Pago  Nuevo Pedido de Pago

HesGEEe Cargar Comprobantes / Adelantos

Listado de Pedidos

Presupuesto o a s
P Adelantos - ParaPaga - Para Rendicién - Para Cofinanciado -
Pedidos

Fecha

Listado de Comprobantes

/2017

4 ) Gtz
T —— Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Tod [¥| registos Buscar: Exportar a Excel
Liquidaciones
Mostrands registros del 1 al 4 de un total de 4 resistros
E— m—
Inf {1 sidi
nfarmacian 4 Subskdios Accién Beneficiario Método de Pago Niimero/Motivo Monta
go a Proveedor ALFABIS SRL [#[2]
Acceso a Soporte SIAP [ PegoaProveedor ALEABIS/SAL [#)[=]
[0 Reintegro Integrante Prueba Cheque 510,00 [#)[e]
[l Reincegro Cecilia Verri Cheque 5236965 $2,00 [#l[®]
O] Rendicion Especifics No hay Beneficiario definido 51.000,00 [#[&]
Monto total del pedido s0
Anterior 1 Sigulente

Una vez completa la carga de cada Pedido, si fuera necesario editar o borrar algun
Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los iconos que se encuentran a la
derecha de cada item.

» Envio de Pedidos a la Secr. de Investigacion
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Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben seleccionar los que correspondan
tildando el checkbox que se encuentra a la izquierda de cada uno, tal como se
muestra debajo:

Expediente: 827-0181/17

Home Proyectos PICT DR PRUEBA = Pedidos de Page = Nuevo Pedido de Pago

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Liquidaciones

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Acceso a Soporte SIAP

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos - Para Pago -~ Para Rendicidn ~

Fecha

18/09/2017

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Para Cofinanciado ~

=
‘_x|u|

Listado de Pedidos

Mostrar o4 (% registros Buscar: Exportar a Excel
Mastrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros
Accién Beneficiario Método de Pago Nimero/Motivo Monto
Paga a Proveedor ALFABIS SRL 123456789 134565463476 £1,00 [#][2]
Reintezra Integrante Prusba Cheque 510,00 [#][=]
Reintegro Cecilia Verri Cheque 8236-06574588 52,00 [#])[=]
[ || Rendicién Especifica No hay Beneficiario definida 591-59159515 $1.000,00 [#)[&]
bk o total del pedido $13
Anterior Sigulente
. 4
Y luego clickear el boton ENVIAR:
Pago a Proveedor ALFABIS SRL 123456789 134565468476 51,00 [#)[@)
Reintegro Integrante Prueba Cheque 0001-35468546 510,00 [2][=]
Reintegro Cecilia Verri Cheque 8236-96574588 $2,00
[0 Rendicion Especifica No hay Beneficiario definida 1591-59159515 $1

Monto total del pedido

Enviar

Anterior

1

Siguiente
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Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT |~ Pedidos de Page  Nusvo Pedido de Page

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Accesa a Soparte SIAP

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos ~ Para Pago - Para Rendicién « Para Cofinanciado

Atin na se cargaron comprobantes
Fecha
28/03/2017
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos
Mostrar 4 [ registros
Mostranda registros del Oal 0 de un total de 0 registras
Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Niimero
Ninggn dato disponible en esta tabla

Monto total del pedido

Listado de Pedidos de Pago
enviados a Sec. de
Investigacibn

Listado de Pedidos

Buscar:

Fecha Descripcisn

Exportar a Excel

Monte

El botdn Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que detalla el estado de los
Pedidos elevados a la Secretaria de Investigacion

Los estados pueden ser:

* No proc
* Enviado
* Cheque
* Pagado

esado
a Contabilidad/Tesoreria
en cartera

e Anulado

Ejemplo:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos  Proyecte Prucba PICT / Pedidos de Pago

Datos Generales

! € a Sec.

Presupuesto
Pedidos Mostrar  qg || registros Buscar:
Uistato de Gonprobantes Mostrando registros el 1 al 3 de un total de 3 registros

N° de Tipo Fecha Monto Estado
Listado de Desembalsos pedido

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Rendician Especifica

Adelanto de Caja Chica, Adelanto
Especifica

Rendicion Especifica, Rei gro, Adelanta 2210212017 $ 6.700,00

de Caja Chica, Adelanta

No Procesada

Erwiado a Contabilidad/Tesoreria

No Procesado

Crear Pedido

Exportara Excel

Anterior | 1 | Siguente

Mediante el enlace disponible en el N° de Pedido se accede al detalle del Pedido:
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Proyecto Prueba PICT

Home ' Proyectos /' Proyecto Prueba PICT / Pedidos

Datos Generales

Presupuesto
Informacién de Pedide
Fedidos Fecha de Solicitud: 28/03/2017

Listado de Comprobantes Monte Total: $10.500,00

Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia

Informacién de Subsidios N° - Tiee

Adelanto Especifico

Acceso a Soporte SIAP
Adelanto de Caja Chica

viado a Sec. de Investigacion N°

Beneficiario
Prueba Prueba

Prueba Prueba

Pedido de Pago N°18979

Estado Actual

Enviadoe a Contabilidad/Tesoreria

Observacién Acciones

5
=

Enviado a liquidar Fecha estimada de rendicién:

Enviado a liquidar

LISTADO DE COMPROBANTES

En esta pantalla se accede al detalle de los Comprobantes cargados en el sistema:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ~ Proyecto Prueba PICT  Comprobantes

Datos Generales

Listado de Comprobantes

Presupuesto

istros Buscar: Exportara Bxcel
Pedidos
Mostranda registros del 1 al 5 de un total de 5 registros
Listado de Comprobantes Fecha Proveedor Rubro Subrubro Nimero Monto Accién Estado Observacion Ne Accin
Asoc. pedida
Listado de Desembolsos 02/03/2017 CUSPIDE BIBLIOGRAFIA LIBROS 0001-00000056 $500,00 Reintegra  Observado  Falts constancia  Sin Pedide [#][&]
LIBROS SA de
Informacién de Subsidios = = < = =
01/03/2017  BASTIDA INSUMOS ~ FOTOCOPIAS  1234-56789123 $100,00 Pagoa Pendiente SinPedide [#][@
Proveedor de E
Acceso a Soporte SIAP aprobacién
01/03/2017  Planilla DDJJ VIAES Y OTROS AGO00000007 $1.000,00 Rendicion  Aprobado Pedido de
de Viajes VIATICOS Especifica Pago
N°18980
1502/2017  CUSPIDE  BIBLIOGRAFIA  LIBROS 0001-00000001 $500,000 Rendicion  Aprobado Pedido de
LIBROS SA Especifica Pago
N18903
08/02/2017  Blanilla DDJJ VIAES Y OTROS AGOOD000001 $20000 Reinegro  Rechazada prucbade  Pedido de
de Viajes VIATICOS rechaz  Pago
N°18903
Total comprobantes aprobados $1.500,00
Total comprobantes no aprabados 600,00
Anterior 1
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A través del link en el Nudmero se \visualiza la informacion del
Comprobante:

Proyecto Prueba PICT
Home /' Proyectos ' Proyecto Prueba PICT ' Comprobantes | Proveedor: CUSPIDE LIBROS SA — Numero: 1531-59159159 — Monto: $10

Detalle del Comprobante iral pedido

Datos Generales

Presupuesto
Informacion Historial de Cambios
Pedidos ) . .
Proveedor: CUSPIDE LIBROS SA 17/04/2017 - Pendiente de aprobacisn
Listado de Comprobantes Ndmero: 1501-59159159

Fecha: 08/04/2017
Listado de Desembolsos

Monto: $10,00
Informacién de Subsidios
Accisn Asoc: Rendicién de Caja Chica
Acceso a Soparte SIAP A
Deseripeién: prucha

Alta provisoria proveedor: No

tems del Comprobante
Rubro SubRubro Monto Equipo Cantidad

BIBLIOGRAFIA LIBROS 510,00

Mediante el enlace en el N° pedido se accede al detalle del Pedido de Pago al que
se vincula ese Comprobante:

Home ' Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos ' Pedido de Paga N*19050

Daros Generales

edido de Pago enviado a Sec. de Investigacion N° 19

Presupuesto
Informaridn de Pedido Estado Actual
Pedidos Fecha de Solicitud: 20/04/2017 Cerrado
Listado de Comprabantes Monto Total: $1.110,00
Listade de Desembolsos Comprobantes/Referencia
» » Accidn N Fecha Proveedor Monto brub

Informacin de Subsidios

Adelanto Especifico 20/04/2017 - - P atlm a
Acceso a Soporte SIAP

Reintegro 12 12/04/2017 ALFABIS SRL $10,00 P4

(o] [P

Adelanto de Caja Chica 20/04/2017 - $100,00 Pagado

A su vez, desde el enlace a la derecha, se puede acceder al detalle del pago
relacionado a ese Pedido:
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D. G I A - . -
sros benere Detalle de Adelanto Especifico por
Presupuesto

Informacion de Comprobante
Pedidos

Beneficiario: Prueba Prueba
Listado de Comprobantes Fecha: 20-04-2017
. Meonte: $1.000,00
Listado de Desembolsos

Estado Actual: Pagado
Informacién de Subsidios
Fecha estimada de rendicién: 25/04/2017

Acceso a Soporte SIAP N ’ )
Motivo: prueba de cambic de medio de pago

Historial de Cambios

20/04/2017 - Pendiente de aprobacion
20/04/2017 - Aprobado

20/04/2017 - Enviado a liquidar
20/04/2017 - Cheque en cartera
20/04/2017 - Enviado a liquidar
20/04/2017 - Cheque en cartera

20/04/2017 - Pagado

Detalles del Pago
Tipo: 12

Beneficiario: Prucha Prucha
CUIT/CUIL: 11111111111

N® CBU:
123456789123456789123456789

Nombre del Banco: 12
Sucursal: 12
Tipo de Cuenta: Caja de Ahorros

Numero de Cuenta: 12

Ver Pedido Ver Liquidacion

Detalles del Pago en Cartera
Fecha: 19-04-2017

Tipe: CHEQUE

Numero:

IVA: 50

Ganancias: $0

SUSS: 50

1IBB: $0

LISTADO DE DESEMBOLSOS

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos generados en el
marco del subsidio, ya sean los que se encuentran en proceso (estado Enviado a
liquidar) como los que han sido emitidos (estado Cheques en cartera y Pagados)

Proyecto Prueba PICT

Home  Mis Proyectos  Proyecto Prueba PICT  Desembolsos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Mostrar 4

w regictros

Listado de Desembolsos Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

D Beneficiario Fechaen Fecha de N de
Informacién de Subsidios Cartera Pago Cheque/Transferencia
435 Prueba Prueba
Acceso a Soporte SIAP
437 Prueba Prueba
Prucba Prueba  01/03/2017 21032017 123123

Buscar:

Padido de Estado
Liquidacion

18306

Cheque en cartera
Cheque en cartera

Pagado

Exportara Excel

Monto Acciones

$5.000,00

Anterior | 1 | Sigulente

A través del enlace en el Pedido de Liquidacion se accede al detalle del Desembolso
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Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos ' Proyecto Prueba PICT | Liquidaciones ' Solicitud de Liquidacisn N*19028

Datos Generales

Solicitud de Lig. enviada a Contabilidad/Tesoreria N°19028

Presupuesto

Informacian de Solicitud Estado Actual
Pedidos P
Fecha de Solicitud: 20/04/2017 Pagado
Listado de Comprobantes Monto Total: 5 1110
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia
. . N Tipo Beneficiario Fecha Monto  Estade Observacién Pedido de Pago Acciones
Informacién de Subsidios B
R R Adelanto Prueba 200042017 Pagado  Fecha estimada de rendicién: 25/04/2017, Motivo: prueba de cambic  Pedido de Pago N [@]
Acceso a Soporte SIAP e o rERe AR s 2]
Especifico Prueba 1.000,00 de medio de pago
12 Reintegro Prueba 12/04/2017  $10,00  Pagado PedidodePage N [@]
Prueba *19050
Adelanto de Caja Prueba 20/04/2017  $ 100,00 Pagado PedidodePago N [@]
Chica Prueba *19050 —

INFORMACION DE SUBSIDIOS

Aqui se accede a la pagina que contiene informacidn relevante para el uso de los
subsidios (Reglamentos, Manuales, Guias, Notas modelo, etc.)

SOPORTE DE SIAP

Este acceso enlaza con el Sistema Redmine, utilizado por la Dir. de Sistemas para
proveer soporte técnico.

Segun lo solicitado por el drea de Sistemas, si se detectara un inconveniente
técnico, debe ser informado a través de ese medio. Para esto, sélo se requiere
hacer captura de pantalla de error (presionando la tecla “Impr Pant petSis” que se
encuentra en el teclado, cerca de las teclas numéricas) y pegarla en archivo Word,
junto con breve descripcién de lo sucedido (ej.: Al intentar cargar comprobante
“X” de Insumos $1.000- surgio error que se copia)

Al ingresar al soporte, en la solapa Peticiones se clickea el botdn Nueva peticién
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Sistema de soporte al SIAP s I T T )

Peticiones &1 R Noticias Documentos Wiki Archivos [ ———

@ Nueva peticién ebiciones

Peticiones

¥ Filtros ver todas las peticiones

Estado abierta v Afadirel fite|  §]  Resumen

Calendario

» Opciones
Consultas personalizadas
Acept: Anul J Guard
« Aceptar @ Anular [ Guardar Pt
Informe: Tareas pendientes de
Ningun dato disponible planificacion

Informe: Tareas resueftas hace mas de | |

Exportar a: flAtom | csv | pOF 14 dias,
Informe: Tareas resueltas.
Informe: Tareas sin resolver.
Tareas a finalizar al "proximo sprint"

Y se completa el Asunto segun el tipo del proyecto del que se trate y clickeando el
botdn Examinar se adjunta el archivo Word, y luego se clickea el botén Crear:

oL -El  Calendario  Noticdias Documentos Wiki  Archivos  Configuracién

Nueva peticién

Tipo * | Soporte v [ Privada

Asunto * ‘Ermr Proyecto UNQ o PICT |

Pescipdion (g [ 1 |[u|[s|c| [m][w]s] [=|E] Z=]E|we]|e] == @

Estado * ‘Nueva v‘ Tarea padre | 1

prioridad * | Normal v Fecha de inicio [3017.04.05 | 12
Asignado a | v Fecha fin | =
Tiempo estimado ‘ Horas

Ficherok | Fxaminar.. | No seflseleccionaron archivos. (Tamaie masima: 142 ME)

Seguidore: m rri [] Esteban Amodio [] Fabidn Marcelo Torres
[0 Flavia Pamela Zelarayan [0 Gabriel Molinauskas [ Gabriela Alicia Muchaga
[ Héctor Paulone O Jorge Abel Trelles [ Juan Ignacio Yegro
[ Maximiliano Rugna [] Patricio Fusella

© Buscar seguidores para anadirles

Crear Clear y continuar | Previsualizar

REPORTES

Para aquellas personas que cuenten con acceso a diferentes proyectos, el SIAP
permite realizar Reportes conjuntos de Comprobantes y Pagos, esta herramienta
resulta muy util en los casos en los que se requiera ubicar rapidamente un
Comprobante o Pago y no se tenga la certeza del Proyecto al que el mismo fue
imputado. Los Reportes pueden ser exportados a .xls, para facilitar su uso.

22



Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

SIAP Proyectos - Reportes ~ Investigacian -

Reporte de Coffy  Comprobants

Home ' Reportes ' Coflip
Pagos

Li d - N
Todas las Lineas Listar
Convocatoria Seleccionada: . impr:
Todas los Convocatorias Limpiar

Proyecto Seleccionado:

Todos los Proyectos
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