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Sistema de Administracion de Proyectos
SIAP

El sistema SIAP permite a los investigadores gestionar la ejecucion de sus
subsidios a la investigacion de una manera detallada, visualizando el detalle del
presupuesto financiero y contable disponibles en funcién de los pedidos
ingresados.

El acceso al sistema es mediante el enlace = en el portal Mi UNQ o
https://siap.unq.edu.ar/login (utilizando el usuario y contrasefia del correo
electrénico/Mi UNQ). Los navegadores recomendados por la Dir. de Sistemas son
Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al acceder al sistema, se visualizan los proyectos en los que el investigador es
integrante:

Inicio
Proyectos + Nuevo

Buscar:

Titulo Director Linea de Financiamiento Ne de Proyecto Nivel de Ejecucisn Cheques en cartera

Prueba, Prueba PICT 181 No

PICT Prueba, Prueba PICT 1516/17 l No

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anterior 1 | Siguiente

A través del enlace disponible en el Titulo o en el N° del Proyecto, se accede al
Proyecto.
En todo momento, en el margen izquierdo de la pantalla se encuentra el Mend de
acceso a las diferentes secciones del sistema:

* Datos Generales

* Presupuesto

* Pedidos

* Listado de Comprobantes

* Listado de Desembolsos

e Informacién sobre subsidios

* Acceso a Soporte SIAP
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DATOS GENERALES

Es la pantalla inicial del Proyecto, donde se visualiza la siguiente informacion:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

[A Exportar PDF %8 Integrantes

Datos generale

v

Presupuesto
Titulo: Proyecto Prueba PICT Resumen: En este |ugar se cargara el Resumen gue hayan indicado al
. momento de presentar el Proyecto
Pedidos -
Tipo: Proyecto
Namero de proyecto: 1516/17
Listade de Comprobantes Organisme: ANPCyT

Namero de expedien 7-1234/17

Linea de financiamiento: PICT
Hstdn e Desembpises Ndmero de resolucion de aprobacién: R ANPCYT 1111/17
Afio de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto

Unidad Académica: Departamento de Ciendia y Tecnologia

e i Area tematica: Ambiente

Fecha de finalizacion: 20-11

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

Clickeando sobre el botdn Integrantes se encuentra el detalle de
investigadores que conforman el proyecto:

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT ntegrantes

Datos Generales

Integrantes
Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos
gestion, gestion

Listado de Comprobantes I:I

Listado de Desembolsos

Mostrar  1g Buscar: Exportar a Excel
Informacidn de Subsidios
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
Acceso a Soporte SIAP Apellido Nombre Documento Correo electrénico Rol Denominacién Alta Baja Relacién UNQ
Prugha Prueba 1141111 uadmproy@ung.eduar  Direccion  Investigador Responsable  01-12-2016 Docente investigadar

Anterior 1 Siguiente

los
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PRESUPUESTO

Clickeando sobre el botén Presupuesto se accede al siguiente detalle del subsidio:

Proyecto Prueba PICT

Home ' Proyectos
Datos General les

Presupuesta

Pedidos

Listado de Comprabantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Soparte SIAP

Presupuesto

$

S

Proyecto Prueba PICT | Presupuesto

Adelantos especificos
pendientes de rendicion

30.741,00

Pendiente de rendicion total

83.852,00

m Reformulaciones

Monto disponible

y 4

Nivel de ejecucion

1,84%

PRESUPUESTO

Asignacién Disponible

Fecha
Inicio

01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00

FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA

GASTOS DE
PUBLICACION

VIAJES Y
VIATICOS

EQUIPAMIENTO  SERVICIOS
TECNICOS

00 $10.000,00

GASTOSDE  TOTALES
ADMINISTRACION

Asignacidn Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.0 Q 00 $10.0 6
Asignacicn Pendiente 01-10-2017 31-10-2017 $10.000,00 0.000,00 %0,00 $0,00 $60.
yy TS ETETTOCTarT ERSTOTDT iy m el T TRSTOSTT
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 %0,0 $0,00 $0,00 0,00 $-10,00 $0,00
Rendiciones especificas 30, $-500, $0,00  $-1.010,00 $0,0¢ 30,00 5
Rendiciones Caja Chica 30, $-10, $0,0 $0,00 $0,0 $0,0 $0,00
Reintegros $-38,00 $-500, $0,00 $-2,00 0,00 %0,0 $0,00
Contratos 30, 30, 30,00 $0,00 $0,0¢ 30,00 5
Gastos Administrativos 30, 50, $0,0 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
SALDOS $19.240,00 $18.990,00 $20.000,00 $18.988,00 $20.000,00 $19.990,00 $2.000,00

En la seccion Presupuesto se encuentran las Asignaciones Disponibles y Pendientes,
diferenciadas por Rubro.
Las Asignaciones Disponibles son los fondos del presupuesto que el Director tiene
habilitados para su uso.
Las Asignaciones Pendientes hacen referencia a aquellas cuotas del presupuesto
que -si bien forman parte del monto total del subsidio- ain no se encuentran
disponibles para ser ejecutadas (por ej.: en los subsidios PICT, los fondos del
segundo y tercer afio de ejecucidon se encontraran disponibles luego de la
aprobacién del ITA 1 e ITA 2 respectivamente).
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Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos = Proyecto Prueba PICT | Presupuesto
Datos Generales . - .
Presu puesto Equipos Reformulaciones
Presupuesto
Adelantos especificos Monto disponible Nivel de ejecucion
Pedidos pendientes de rendicion

30.741,00

Pendiente de rendicion total

Listado de Comprabantes

S

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

83.852,00

1,84%

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
Accesa a Soporte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $1000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Disponible 01122016 30-11-2018 51000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.00000  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
GASTOS INSUMOS  BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $-10,00 50,00
Rendiciones especificas 0,00 $-500,00 30,00 $-1.010,00 30,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 40,00 $-10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 $0,00 50,00
Contratos $0,00 50,00 $0,00 30,00 30,00 50,00 50,00
Gastos Administrativos 40,00 50,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 50,00
— —_— —_— S

En el apartado Gastos se encuentra el monto total de los Comprobantes de gastos
ingresados en el SIAP segun la Accién (Pago a Proveedor, Rendicién, Rendicién de
Caja Chica, Reintegro o Gastos Administrativos) y el Rubro (Insumos, Bibliografia,
etc.) al que corresponden. Clickeando sobre el nombre de cada Accién podran

acceder al detalle de pedidos cargados en el sistema.

Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Presupuesto
Presupuesta

Adelantos especificos Monto disponible Nivel de ejecucion
Pedidos pendientes de rendicion

30.741,00

Pendiente de rendicion total

Listado de Comprobantes

$

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

83.852,00

1,84%

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE ~ TOTALES
Acceso a Soporte SIAP Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $1000000  $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $10.000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 31000000  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.00000  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Asignacién Pendiente 01102017 31-10-2017 $10000,00  $50.000,00 40,00 30,00 $0,00 $0,00 $0,00 $60.000,00
GASTOS INSUMOS  BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-722,00 $0,00 0,00 $0,00 50,00 $-10,00 50,00
Rendiciones especificas 50,00 $-500,00 $0,00 $-1.010,00 50,00 $0,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 40,00 10,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 0,00
Reintegros $-38,00 $-500,00 $0,00 $-2,00 $0,00 $0,00 $0,00
Contratos 0,00 30,00 50,00 50,00 50,00 30,00 0,00
- i i i ——— i i i
SALDOS $19240,00  $18.990,00 $20.000,00 $18.988,00 $20.00000  $19.990,00 $2.000,00

En el apartado Saldos se informa el saldo disponible de cada rubro.
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Saldo = Asignaciones Disponibles - Comprobantes de gastos cargados
(pendientes y aprobados).

Cada uno de los recuadros que se encuentran en la parte superior de la pantalla
cuenta con una llamada emergente (tooltip), tal como se muestra debajo:

=Total Adelantos Especificos -
Rendiciones Adelantos: =Total Caja Chica - Rendiciones
] Especificos aprobadas y de Caja Chica aprobadas y
pendientes de aprobacion pendientes de aprobacion
-

I = Pendiente de adelantos

$ Adelantos especfficos b _1 5 especificos + Pendiente de caja
pendientes de rendicién | o chica
'1 .505,99 . Pendiente de rendicién total 7.1 83'01

Pendiente de rendicién {

Nivel de ejecucion

1,84%

Monto disponible

83.852,00

Equipos
En los subsidios en los que el rubro Equipamiento debe ser ejecutado de acuerdo
al listado de equipos aprobados (por ej, PICT), clickeando en el botén Equipos:

Proyecto Prueba PICT

Home / Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Presupuesto

Datos Generales

Presupuesto

Refermulaciones
Presupuesto
Adelantos pendiente de Monto disponible Nivel de ejecucion
N rendicién
e 54.000,00 2,95%

se visualiza la siguiente informacion:

Archivo Editar Ver Hisional Marcadores Henamientas Ayuda

2 (534) Comreo - Entrada x Nueva peficion-Soport. % OBSIEEITVSETECINEVMERN ()] Mi UNQ - UniversidadN- X | FONCyT - FAQs

€ ) D@ htips;/siap.ung.edu.ar/proyecio/1388/equipos e || A foneyt s & oA @ =

(3] Mas visitados @ Primeros pasos (5] Ultimas noticias B Manual de Gestion de

SIAP Proyectos ~ Reportes ~ Investigacién - gmuchaga ~

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT  Equipos

Presupuesto

Mostrar. g ¥ registros Buscar: Exportar a Excel
Pedidos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 regjstros
Nombre I Descripcion Precio Cant. Prevista Dispenibles
Listado de Comprobantes
Micropipeta Equipamiento de laboratorio 5000
Listado de Desembolsos Notebook Equipamiento informatico y audiovisual 7000
Informacion de Subsidios Anterior | 1 Siguiente

Acceso a Soporte SIAP
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A través del link Listado de Modificaciones se vera el detalle de los cambios

realizados en el listado original de equipos a ser adquiridos.

Mediante el botén Generar Nota Modificacién se podrd iniciar la gestiéon de
modificaciones al listado original de equipos, completando el siguiente formulario:

Home ~ Wi Proyectos = Proyecto Prueba PICT ~ EqUIpos ~ Listado de Notas

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listade de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Luego de Guardar los cambios introducidos, se descarga la nota:

Nueva Nota para Modificacion de
Equipo

Encabezado Nota

Destinatario

Lic. Carlos Cassanello

Cargo

Responsable FONCYT

Division

Organizacion
ANPCYT
Referencia

Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipo

Me dirijo a Ud. a fin de solicitar una modificacion en relacién al equipamianto a ser adquirids en el marco del subsidia

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Aqui se indican las caracteristicas del nuevo equipo

Justificacion

Aqui se justifica la modificacién solicitada o informada

Firma

NOta para Modificacion de Equipo

Fecha

28/03/2017

| Dr. 3rueba|

En PICTs la
nota debe ser
presentada
con 10 dias
habiles de
antelacion a
la compra
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Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos  Proyecto Prueba PICT / Equipos  Modificaciones sobre Prevision de Equipamiento

pates Generales Listado de Maodif. sobre prevision de

Equipamiento

Presupuesto

. Fecha Destinatario Reemplazable Acciong
Pedidos s Descargar Nota

28/03/2017 Lic. Carlos Cassanello ®
Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

La nota descargada deber ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser
procesada, segun requiera o no autorizacion del organismo financiador.

Reformulaciones Presupuestarias
En los subsidios en los que sean requeridas, su gestion se iniciarda mediante el

botén Reformulaciones

PresUpUeStO Equipos Reformulaciones
Adelantos pendiemfe_&.ie Monto disponible Nivel de ejecucion
$ a0 $ 27.900,00 % 2,95%

En la siguiente pantalla se visualizan los botones para Nueva Reformulacién IR (no
requiere autorizacién del organismo financiador)

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Reformulaciones Presupuestarias

Daros Generales e e e e
Listado de Reformulaciones

Presupuestarias

y para Nueva Reformulacién DA (requiere autorizacién organismo financiador)

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos | Prayecto Prucha PICT / Reformulaciones Presupucstarias

Presupuestarias

En ambos casos se completa la informacién indicada en el formulario, como se ve
en el ejemplo:
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Datos Generales

Nueva Reformulacion Presupuestaria —
Investigador Responsable

Presupuesto
Fecha
Pedidos
04/04/2017

Listado de Comprobantes Origenes
[T —— * Rubre  INSUMOS :}Manm 1000 Monto disponible: 7000

o+ Agrezar
Infarmacién de Subsidios Destinos

® Rubro  BIBLIOGRAFIA ¥ Monto 500 al
Acceso a Soporte SIAP

* Rubro GASTOS DE PUBLICACION  |¥ Mnm# 500]

o 4 Agregar 500 |

Crear

Luego de clickear el botdn “Crear” se ve la siguiente pantalla, donde se puede
Cancelar la reformulacion:

Lisxads de Comprobantas ]

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
" » Inicia PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2012 $10.000,00  510.000,00  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignatisn Pendiente  01-12:2016 30-11-2018 $10.00000  $10.00000  $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00 '$10.000,00 £1.000,00 '$61.000,00
Refarmulacion IR 04-04-2017 — $-1.000,00 £500,00 $500,00 - - - - =20
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA ~ GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-100,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00 50,00 $0,00
Rendiciones 0,00 $-500,00 50,00 1.000,00 50,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 50,00 $0,00 50,00 $0,00 50,00 50,00 £0,00
Reintegros $0,00 $-500,00 $0,00  $-200,00 50,00 50,00 0,00

o completar la Nota a ser impresa y remitida a la Secr. de Investigacion:

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
” i Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
Asignacién Disponible  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10,000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00 =
Acceso 2 Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00 %10.000,00 $1,000,00 561.000,00
Reformulacion IR 04-04-2017 - $-1.000,00 $500,00 $500,00 - - = -
GASTOS INSUMOS  BIELIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 5-100,00 50,00 50,00 50,00 £0.00 50,00 50,00
Rendiciones 50,00 $-500,00 50,00 $-1.000,00 0,00 50,00 50,00
Rendiciones Caja Chica 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Reintegros 50,00 §-500,00 50,00, $-200,00 50,00 50,00 50,00
Contratos 50,00 50,00 50,00 50,00 30,00 50,00 50,00
Gastos Administrativos 0,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 0,00
SALDOS $8.900,00 $0.000,00 $10.000,00 $9.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $1.000,00
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Listado de Comprobantes

Listado d= Dessmboisos

Informacian da Subsigios

La nota debe ser impresa, firmada y remitida a la SI para ser procesada, segun
requiera o no autorizacién del organismo financiador.

PEDIDOS

Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Titulo: Proyecto Prueba PICT Resumen: En aste |ugar se cargara el Resumen que hayan indicada al

% momento da presentar el eroyecto
Pedidos Carga dg Comprobantes y
Solicitudes de Pago

Numero de proyecto: 1516/17

Datos Generales

Presupuesto

Listado de Comprobantes Organismo: ANPCYT
Numero de expediente: 827-1234/17

Linea de financiamiento: PICT
Listado de Desembolsos

Afio de convocatoria: 2011
Informacisn de Subsidios Estado: Abjarto
Unidad Académica; Departamento de Ciencia y Tecnologia

A S rte SIAP e
iaselalids Area tematica: Ambiente
Subsidio: § 122.000,00

Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de pastos: 15-11-2016

A través del enlace Pedidos se visualiza la siguiente pantalla:
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Proyecto Prueba PICT

Home /' Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Pedidosde Pago / Muevo Pedido de Pago
Datos Generales

Presupuesto Adelantos + Para Pago ~ Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~

Pedidos

Aln no se cargaron comprobantes
Listade de Comprobantes

Fecha
Listado de Desembolsos
28/03/2017
Informacién de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Acteso a Soporte SIAP vostrar| 19 9] registros Buscar:

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Cargar Comprobantes / Adelantos

Exportar a Excel

Accién Beneficiario Cuit Método de Pago Numero Fecha Descripcion Meonto

Ningln dato disponible en esta tabla

Meonto total del pedido 50

Anterior  Siguiente

Los Pedidos a ser elevados a la Secretaria de Investigacion se componen de dos

pasos:
» Carga
» Envio ala Secr. de Investigacion

» Carga

Segun la accidn que se necesite (Adelanto, Pago, Rendicién, etc.), se debe

desplegar el menu que corresponda:

Datos General Cargar Comnrahantes f Adalanto

Largar Lomprobantes / Adelantos
Presupuesto Adel, Para Pag Para Rend Para Cofi d
Pedido

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Mostrar  1n |8 registros Buscar

Tipos de acciones
Adelanto: Adelanto Caja Chica / Adelanto Especifico
Para Pago: Proveedor [ Reintegro / Reintegro por Diferencia
Rendicién: Especifica [ Caja Chica

Listado de Pedidos

10
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Home | Proyectos / PRUEBAPUNQ ' Pedidos de Pago ' Muevo Pedido de Pago

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Liquidaciones

Cargar ComprobaniesLidelanios

Adelantos ~ Para Pago - Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~
Especifico
Aiin no se cargaron comprobal
Caja Chica
Fecha
08/08/2017

Luego de seleccionar la Accidn especifica, en cada

Ejemplos

Adelanto de Caja Chica

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago / Nuevo Pedido ' Adelanto de Caja Chica

Nuevo Pedido de Adelanto de Caja

[l el

Listado de Pedidos

Chica
isponible para Adelanto de Caja Chica e5: 5000
Monto .
Nota: Siempre que se
500 .
: cargue un monto, sélo
Detalle del Pago usar coma o punto o
Beneficiario como separador de
Prueba Prueba centavos
Tipo
‘ Chegque

Adelanto Especifico

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueha PICT = Pedidosde Pago = Nuevo Pedido ' Adelanto Especifico

Nuevo Pedido de Adelanto Especifico
Monto
10000

Mativo

Asistencia de XXX a XxXxXX

Fecha Estimada de Rendicion
31/03/2017
Detalle del Pago
Beneficiario
Prueba Prueba
Tipo

Cheque

SIAP - Guia usuario Director

caso se debe cargar la
informacion solicitada por el formulario, y luego clickear el boton “CARGAR”.
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Para Pago -

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Saporte SIAP

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Pago a Proveedor

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Usted dispone de un monto financiero total de: 543500

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro Monto

@ INSUMOS v FOTOCOPRIAS v 100 El monto disponible del rubro es: $9900

+ Asignar a Rubra

Fecha Proveedor

Agregar Nuevo Proveedor
01/03/72017 BASTIDA 24

Numero )
[ Factra Internacional

123456789123

Descripcion

##%Para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Acciones**
Aqui es obligatorio indicar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.

(Sien el marco de un Programa de investigacion fuera necesario distinguir cual es el grupo que realizé la compra, se pueden
cargar aca las iniciales del Dir. del Proyecto)

Detalle de Pago

Beneficiario

BASTIDA e
Tipo
Cheque »

*El sistema cuenta con una base de datos de Proveedores comun a todos los proyectos.
Si se realiza la carga de un comprobante perteneciente a un Proveedor no existente en la
base, se le deberd dar el Alta mediante el botdn Agregar Nuevo Proveedor:

(2] Més visitados @ Primeros pasos |5 Ulimas noficias B Manual de Gestion de

Agregar Proveador

Nambre

cuir
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Para Pago - Reintegro

............. S TS paoua ey Crunias unTIos g EE) WS e s

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago = Nuevo Pedide = Nuevo Pedido de Reintegro

Jatos Generales

resupuesta

*edidos

_istado de Comprobantes

_istado de Desembolsos

nformacién de Subsidios

“cceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Reintegro

Usted dispone de un monta financiero total de: $43400

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro Monto

@ BIBLIOGRAFIA |w LIBROS v 500 El monto disponible del rubro es: S3000

+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor
02/03/2017 CUSPIDE LIBROS 5A el

Numero
[] Factura Internacional

0001-00000056

Descripcion

Detalle de Pago

Beneficiario

Prueba Prueba b
Tipo
‘ Cheque i

Para Pago - Reintegro por Diferencia — Esta Accion corresponde cuando el monto
una Rendicion supera el Adelanto cobrado, por lo que se debe Reintegrar
parte de lo rendido (ej.: se solicité un Adelanto Especifico de $10.000
para un viaje y luego se rinde una Planilla de Viajes de $15.000, por lo que
corresponde reintegrar $5.000)

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Liquidaciones

Informacian de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Reintegro por Diferencia

Monto

| Gastos de asistencia a CONgreso ..

Detalle del Pago

Detalle de Pago

Beneficiario

Prueba, Prusba

Tipo

Cheque
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

SIAP - Guia usuario Director

Para Rendicién - Especifica (vinculada a Adelanto Especifico)

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago ' Nuevo Pedido ' Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto Especifica

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica

Usted dispone de un monte financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
Rubro Subrubre Monte
m VIAJES Y VIATIC) | OTROS s 1000
Fecha Proveedor
01/03/2017 Planilla DDJ de Viajes

Investigador Comisionado

Juan Xeecc

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso XxXX

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

El monto disponible del rubro es: 2000

Colombia, Bogotd|

Para Rendicién Caja Chica (vinculada a Adelanto de Caja Chica)

Prayecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Pedidos de Pago © Nuevo Pedide = Nuevo Pedida de Rendicion de Adelanto de Caja Chica

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto de
Caja Chica

Usted dispone de un mento financiero total de: $42900

Ingresar datos del Comprobante

Rubros
+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor

— seleccionar uno —

Numero

[] Facwra Internacional

Descripcion

Agregar Nuevo Proveedor
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Para Gasto cofinanciado Reintegro /| Rendicion de Caja Chica / Rendicién de
Adelanto Especifico - Estas acciones corresponden a gastos que cuenten
con autorizacién para ser afrontados -en forma conjunta- entre
diferentes subsidios. La informacion del comprobante se ingresa
siguiendo la misma linea que en las pantallas anteriores:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos | Proyacto Prueba BICT / Pedidos de Paga | Nuevo Pedido | Muevo Pedide de Reintegro Cofinanciado

Datos G I o o o
Nueve Pedido de Reintegro Cofinanciado
Presupuest
Usead dispans da un mants fnsnciers toral de: $27900
Fedids

Ingresar datos del Comprobante

Listada de Comprobantes
Rubros

Listado de Desembolsos

n
Fechs Provee: dor
Acceso a Soporte SIAP Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno—

[[]Fscturs Inzernacions

Detalle de Pago

Beneficiario

— seleccionar uno —

Tipo

— sgleccionar uno —

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT | Pedidos dePago ~ Nuevo Pedido ~ Nusve Pedida de Rendicion de Agslanto Especifica Cefinanciade

Dates General Py
Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto
Especifica Cofinanciado
Presupuest:
Pedidos Usted dispone de un monto finsnciers total de: $27300
Lyeratln de Comprofisnes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
Listado de Desembalsos
Informacién de Subsidios. Rub
e a:Sopacte AR Fecha Provesdar =
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uno —
Ni
””””” []Facturs Insemaciona
Descripeion
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

o Prueba PICT

os  Proyecto Prusha PICT  Pedidos de Pago < Nuevo Pedido - Nueve Pedide de Rendicion de Adslant:

Presupu
Padido
Ustada de Cormiprotiantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros
o EAR Fecha Provesdar
Agregar Nuevo Proveedor
— seleccionar uny e
Numero o
Descripcion

* En los subsidios en los que el rubro Equipamiento deba ser ejecutado de acuerdo
a un listado de equipos aprobados (por ejemplo, PICT), al seleccionar ese rubro se
desplegara el siguiente formulario:

PICT DR PRUEBA

Home = Mis Proyectos = PICT DR PRUEBA = Pedidos de Pago ~ Nueveo Pedido = Muevo Pedido de Rendicion de Adelante Especifica

Ingresar datos del Comprobante

r
Listado de Desembol Rubros
Informacisn de Subsidios Rub Subrubro M, Equif Cantidad
m| Qi ENTC |¥ EQUIPOS DELA M 5 noteb ¥ 2 El monto disponibie del rubro
Acc Soporte SIAP i
nar a Rubro

Agregar Nuevo Proveedor
v

*Los comprobantes de gastos en concepto de Viajes y Vidticos se cargaran de
acuerdo al siguiente formulario, que se carga automaticamente al seleccionar ese
rubro/subrubro (segun la clasificacién del organismo financiador):
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

MUIE IS FIUYEOOS © FTOYELLY FIUEDE FILT © FEIUUS G FAOE0  INUEVO FEUIUD © IUEVD FEGIOU US VETUILION UE AUSIanW

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos Usred dispone de un monto financiers tocal de: 542900
Listada de Comprobantes Ingresar datos del Comprobante
Rubros

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios Rubro Subrubre Monto

L) VIAJES Y VIATICI (% OTROS N 000 £l monto disponible del rubro es: $9000
Acceso a Soporte SIAP
Fecha Proveedor
01/03/2017 Planilla DD de Viajes b

Investigador Comisionado

Juan 20000

Motivo del viaje

Asistencia a Congreso Jo00K

Destino (Pais/Provincia/Ciudad)

Colombia, Bogot3

*Cuando se realice la carga de un comprobante de origen extranjero, se deberd
tildar el checkbox Factura Internacional:

Proyecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT / Pedidos de Pago ~ Nuevo Pedido = Nuevo Pedido de Pago a

Datos Generales

Nuevo Pedido de Pago a
Pro dor
Presupuesto
Pedidos Usted dispone de un monto financiero total de: $27900

Listado de Ingresar datos del Comprobante
Comprobantes
Rubros

Listado de
Desembolsos ~
+ Asignar a Rubra
Informacion de
Subsidios Fecha Proveedor

Agregar Nucvo Provecdor

— seleccionar uno —

Acceso a Soporte SIAP

[ Factura Internaciona

Descripcion

Al finalizar la carga de cada Accién (Adelantos de Caja Chica o Especifico, Pago a
Proveedor, Reintegros y/o Rendiciones de Caja Chica o Especifica), se la visualizara
bajo el titulo de Listado de Comprobantes Cargados/Adelantos:
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

Expediente: 827-0181/17

Home = Proyectos = PICT DRPRUEBA = Pedidos de Pago  Nuevo Pedido de Pago

tos G i
P Cargar Comprobantes / Adelantos

Presupuesto

Adelantos - ParaPaga - Para Rendicién ~ Para Cofinanciado ~
Pedidos

Fecha
Listado de Comprobantes 18/09/2017

SIAP - Guia usuario Director

Listado de Pedidos

Listado de Desembolsos

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

r Tod ™ registros Buscar: Exportar a Excel
Liquidaciones
Mostrandg registros del 1 5| 4 de un tata| de 4 registros
E— m—
Informacian de Sabsidios Accisn Beneficiario Métado de Pago Namero/Mative Monto
Reressa SapseerSine [0 PagoaProvesdor ALFABIS SAL 123456789 [#][z]
[0 Reintegro Integrante Prueba Cheque 510,00 [#)[e]
[l Reincegro Cecilia Verri Cheque 52 [#l[®]
[0 Rendicién Especifics No hay Beneficiario definido $1.000,00 [#[&]
Monto total del pedido 50
Anterior | 1 Sigulents

Una vez completa la carga de cada Pedido, si fuera necesario editar o borrar alguin
Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los iconos que se encuentran a la

derecha de cada item.

» Envio de Pedidos a la Secr. de Investigacién

Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben seleccionar los que correspondan
tildando el checkbox que se encuentra a la izquierda de cada uno, tal como se

muestra debajo:

Expediente: 827-0181/17

Home Proyectos PICT DR PRUEBA = Pedidos de Page = Nuevo Pedido de Pago

Daros General CAFESF COrBraBaRtEE  Adalantas
s benere Cargar Comprobantes / Adelantos

Presupuesto

Adelantos - Para Pago -~ Para Rendicidn ~ Para Cofinanciado ~
Pedidos

Fecha
Listado de Comprobantes 18/09/2017

e Trasesbibass Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

o Mostrar 7o [ registros
Liquidaciones
Mostrandc registros del 1 al 4 de un otal de 4 registros

Informacion de Subsidios

Accién Beneficiario Método de Pago
Acceso a Soporte SIAP Paga a Proveedor ALFABIS SRL 123456789
Reintegra Integrante Prusba Cheque
Reintegra Cecilia Verri Cheque
[ Rendicisn Especifica No hay Beneficiario definide
adadkc total del pedido

Enviar

‘_“,,|

Listado de Pedidos

Buscar: Exportar & Excel
Niimero/Motive Monto
65468476 $1,00 [#][2]
6 510,00 [#][=]
52,00 |Z\|E\

[#)z]
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

Y luego clickear el botdn ENVIAR:

SIAP - Guia usuario Director

Acceso a Saporte SIAP Pago 2 Proveador ALFABIS SRL 123456789 134565468476 51,00 [#)[=)
Reintegro Integrante Prueba Cheque 0001-35468546 510,00 |€\
Reintegro Cecilia Verri Cheque 8236-96574588 2,00 ()=
Rendicidn Espeifica No hay Beneficiario definido 159159159515 $1.000,00 [#][&]
p iy Pl
Monto total del pedido s13
Amerior 1 Siguiente
Proyecto Prueba PICT
: . A < Listado de Pedidos de Pago
Home = Mis Proyectos ~ Proyecto Prucha PICT | Pedidos de Page  Nuevo Pedido de Pago oA
Investigacion
tos G i
Daios Generales Cargar Comprobantes / Adelantos Listado de Pedidos

Presupuesto

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicidn ~

Pedides

Adin na se cargaron comprobantes
Listado de Comprobantes
Fecha
Listado de Desembolsos
28/03/2017

Informacion de Subsidios
Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Accesa a Soparte SIAP Mostrar| g Bl reisres
Mostranda registros del 0 al 0 de un total de 0 registras
Accién Beneficiario Cuit

Ningtn dato disponible en esta tabla

Manto total del pedido

Para Cofinanciado ~

Método de Pago

Busecar:

Fecha

Exportar a Excel

Descripcién Monte

El botdn Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que detalla el estado de los

Pedidos elevados a la Secretaria de Investigacion

Los estados pueden ser:
* No procesado
* Enviado a Contabilidad/Tesoreria
* Cheque en cartera
* Pagado
* Anulado
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Ejemplo:

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes

SIAP - Guia usuario Director

Prayecto Prueba PICT

Home | Mis Proyectos
Datos Generales
Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos

Infarmacian de Subsidios

Acceso a Saporte SIAP

Prayecto Prueba PICT

Pedidos de Pago

)

og

nviades a

(=}
(0]

Crear Pedido

Mostrar  qg [ registros Buscar:
Mostranda registros del 1 al 3 de un total de 3 reg

N° de Tipo Fecha Monto Estado
pedido

23930 Rendicion Especifica $1.000,00 No Procesado

Adelanto de Caja Chica, Adelanto

Especifico

Rendicion Especifica, Reintegra, Adelanta
de Caja Chica, Adelanta

Enviado a Contabilidad/Tesoreria

No Procesada

Anterior

Sigulente

Mediante el enlace disponible en el N° de Pedido se accede al detalle del Pedido:

Proyecto Prueba PICT

Proyecto Prueba PICT

Home

Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembalsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Pedidos

Pedido de Pago N°18979

gac

ion N° 1897

sti

Pedido de

Pag

Informacién de Pedido
Fecha de Solicitud: 28/03;

12017

Monto Total: $10.500,00

Comprobantes/Referencia

N°  Tipo Beneficiario stado

Adelante Especifico Prueba Prueba Enviado a liquidar

Adelante de Caja Chica Prueba Prueba Enviado a liquidar

Estado Actual

Enviado a Contabilidad/Tesoreria

Observacién Acciones

Fecha estimada de rendicién: 31/03/2017
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

LISTADO DE COMPROBANTES

En esta pantalla se accede al detalle de los Comprobantes cargados en el sistema:

cto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ~ Proyecto Prueba PICT  Comprobantes

Datos Generales

Listado de Comprobantes

Presupuesto

Buscar: Exportara Excel
Pedidos
Mostrando r s del T al 5 de un total de 5 registros
Listado de Comprobanites Fecha Proveedor  Rubro Subrubre  Nimero Mento Accién  Estade  Observacion  N° Accién
Asoc pedido
Listado de Desembolsos 2191 AFIA 0001-000000 0000 R ) T - i D, (#1[= 1
0210312017 BIBLIOGRAFIA  LBROS  0001-00000056 $500,00 Reintegro  Observado  Falts constancia  SinPedido [#][3 ]
de e
Informacién de Subsidios _ [, ———
01/03/2017  BASTIDA INSUMOS ~ FOTOCOPIAS $100,00 Pagoa Pendients [#][=]
Proveedor de R
Acceso a Saporte SIAP aprobacién
o1 Planilla DD|J VIAJES Y OTROS AGO00000007 $1.000,00 Rendicion Aprobada Pedido de
de Visjes VIATICOS Especifica Paga
N°18980
15/0212017  CUSPIDE  BIELIOGRAFA  LIBROS  0001-00000001 $500,00 Rendicin  Aprobado Pedide de
LIBROS SA Especifica Pago
NF18203
Planilla DDJJ VIAJES Y OTROS AGO00CO0001 $200,00 Reintegro Rechazado pruebade Pedido de
de Visjes VIATICOS rechsz
Total comprabantes aprobados $1500,00
Total comprobantes no aprabados $600,00
Anterior | 1 | Siguiente

A través del link en el Ndmero se \visualiza la informacion del
Comprobante:

Proyecto Prueba PICT
Home | Proyectos | Proyecto Prueba PICT ' Comprobantes | Proveedor: CUSPIDE LIEROS SA — Numero: 1591-59159159 — Monto: $10

omprobante iral pedido

Datos Generales

Detalle del

Presupuesto
Informacién Historial de Cambios

Pedidos ) . .
Proveedor: CUSPIDE LIBROS SA 17/04/2017 - Pendiente de aprobacisn

Listado de Comprobantes Nimero: 1591-59153159

. Fecha: 08/04/2017
Listado de Desembolsos

Monto: 10,00
Informacidn de Subsidios
Accién Asoc: Rendicidn de Caja Chica

Acceso a Soporte SIAP R
Descripcién: prucha

Alta provisoria proveedor: No
tems del Comprobante

Rubre SubRubro Meonte Equipo Cantidad

BIBLIOGRAFIA LIBROS $10,00

Mediante el enlace en el N° pedido se accede al detalle del Pedido de Pago al que
se vincula ese Comprobante:
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Hnme) Proyectos
Daros Generales
Presupuesto
Pedidos

Listado de Comprabantes
Listado de Desembolsos
Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

A su vez, desde el enlace a la derecha,

Prayecto Prueba PICT | Pedidos

Pedido de Pago enviado a Sec. de Investigacio

Informacian de Pedido
Fecha de Solicitud: 20/04/2017

Mento Total: $1.110,00

Comprobantes/Referencia
Accidn

Adelanto Especifico

Reintegro

Adelanto de Caja Chica

relacionado a ese Pedido:

Daros Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Detalle de Adelanto Es

Informaridn de Comprobante
Beneficiario: Prucha Prucha

Fecha: 20-04-2017

Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Pedido de Pago N*19050

pecifice

Motivo: prueba de cambic de medio de pago

Historial de Cambios

20/04/2017 - Pendiente de aprobacion

20/04/2017 - Aprobado

20/04/2017 - Enviado a liquidar
20/04/2017 - Cheque en cartera
20/04/2017 - Enviado a liquidar
20/04/2017 - Cheque en cartera

20/04/2017 - Pagado

n N° 19050

Proveedor

ALFABIS SRL

o

Estado Actual

Cerrado

se puede acceder

Detalles del Pago
Tipo: 12

Beneficiario: Prucha Prucha
CUIT/CUIL: 11111111111

N® CBU:
123456789123456789123456789

Nombre del Banco: 12
Sucursal: 12
Tipo de Cuenta: Caja de Ahorros

Numero de Cuenta: 12

Pal

Pagado

(o] )

detalle del pago

Ver Pedido Ver Liquidacion

Detalles del Pago en Cartera
Fecha: 19-04-2017

Tipe: CHEQUE

Numero:

IVA: 50

Ganancias: $0

SUSS: 50

1IBB: $0

LISTADO DE DESEMBOLSOS

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos generados en el
marco del subsidio, ya sean los que se encuentran en proceso (estado Enviado a
liquidar) como los que han sido emitidos (estado Cheques en cartera y Pagados)
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

Prayecte Prueba PICT

Home = Mis Proyectos ' Proyecto Prueba PICT = Desembolsos

Datos Generales e e
Listado de Desembolscs

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Fecha de N° de Pedide de Estado Monto Acciones
Informacién de Subsidios Cartera Pago Cheque/Transferencia Liquidacion

Acceso s Saporte SIAP

A través del enlace en el Pedido de Liquidacion se accede al detalle del Desembolso

Proyecto Prueba PICT

Home ' Proyectos ' Proyecto Prueba PICT ' Liquidaciones & Solicitud de Liquidacidn N*19028

Datos Generales

Solicitud de Lig. enviada a Contabilidad/Tesoreria N°19028

Presupuesto

Informacian de Solicitud Estado Actual
Pedidos P
Fecha de Solicitud: 20/04/2017 Pagado
Listado de Comprobantes Monto Total: 5 1110
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia
. . N Tipo Beneficiario Fecha Monto  Estade Observacién Pedido de Pago Acciones
Informacién de Subsidios B
R R Adelanto Prueba 200042017 Pagado  Fecha estimada de rendicién: 25/04/2017, Motivo: prueba de cambic  Pedido de Pago N [@]
Acceso a Soporte SIAP e o rERe AR s p 2]
Especifico Prueba 1.000,00 de medio de pago
12 Reintegro Prueba 12/04/2017  $10,00  Pagado PedidodePage N [@]
Prueba *19050
Adelanto de Caja Prueba 20/04/2017  $ 100,00 Pagado PedidodePago N [@]
Chica Prueba *19050 —

INFORMACION DE SUBSIDIOS

Aqui se accede a la pagina que contiene informacidn relevante para el uso de los
subsidios (Reglamentos, Manuales, Guias, Notas modelo, etc.)

SOPORTE DE SIAP

Este acceso enlaza con el Sistema Redmine, utilizado por la Dir. de Sistemas para
proveer soporte técnico.

Segun lo solicitado por el drea de Sistemas, si se detectara un inconveniente
técnico, debe ser informado a través de ese medio. Para esto, sélo se requiere
hacer captura de pantalla de error (presionando la tecla “Impr Pant petSis” que se
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Secretaria de Investigacion - Universidad Nacional de Quilmes
SIAP - Guia usuario Director

encuentra en el teclado, cerca de las teclas numéricas) y pegarla en archivo Word,
junto con breve descripcién de lo sucedido (ej.: Al intentar cargar comprobante
“X”” de Insumos $1.000- surgid error que se copia)

Al ingresar al soporte, en la solapa Peticiones se clickea el botdn Nueva peticion

Sistema de soporte al SIAP Bl | sstemedesoportea s

Lo LLLE Calendario Noticas Documentos Wiki  Archivos [E———
Peticiones

@ Nueva petician
¥ Filtros ver todas las peticiones

Estado abierta v afadirel fito[  u]  Resumen
e Calendario

eticiones

» Opciones
Consultas personalizadas
« Aceptar @ Anular |k Guardar A e
Informe: Tareas pendientes de
Ningtin dato dispenible planificacién =
Informe: Tareas resueltas hace mas de

Exportar a: ) Atom | CSv | PDF | 14 dias.
Informe: Tareas resueltas.

Informe: Tareas sin resolver.
Tareas a finalizar al "proximo sprint"

Y se completa el Asunto segun el tipo del proyecto del que se trate y clickeando el
botdn Examinar se adjunta el archivo Word, y luego se clickea el botén Crear:

oL -El  Calendario  Noticdias Documentos Wiki  Archivos  Configuracién

Nueva peticién

Tipo * | Soporte v [ Privada

Asunto * ‘Ermr Proyecto UNQ o PICT |

Pesaripdion (g [ ¢ || || [m]fw]s] [ElE] =|[=|we]e] Sn @

Estado * ‘Nueva v‘ Tarea padre | 1

prioridad * | Normal v Fecha de inicio [3017.04.05 | 12
Asignado a | v Fecha fin | =
Tiempo estimado ‘ Horas

Ficherok | Fxaminar.. | No seflseleccionaron archivos. (Tamaie masima: 142 ME)

Seguidore: m rri [] Esteban Amodio [] Fabidn Marcelo Torres
[0 Flavia Pamela Zelarayan [0 Gabriel Molinauskas [ Gabriela Alicia Muchaga
[ Héctor Paulone O Jorge Abel Trelles [ Juan Ignacio Yegro
[ Maximiliano Rugna [] Patricio Fusella

© Buscar seguidores para anadirles

Crear Clear y continuar | Previsualizar

REPORTES

Para aquellas personas que cuenten con acceso a diferentes proyectos, el SIAP
permite realizar Reportes conjuntos de Comprobantes y Pagos, esta herramienta
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SIAP - Guia usuario Director

resulta muy util en los casos en los que se requiera ubicar rapidamente un
Comprobante o Pago y no se tenga la certeza del Proyecto al que el mismo fue
imputado. Los Reportes pueden ser exportados a .xls, para facilitar su uso.

Investigacién ~

Reportes ~ Cofhp
Pagos

Todas los Convocatorias N Limpiar

Todos los Proyectos

Convocatoria Seleccionada:

Proyecto Seleccionado:
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