SIAP

Perfil Director

-

Guia de uso

Acceso al Sistema mediante Mi UNQ o
https://siap.unq.edu.ar/login (utiizando el usuario y

contrasena del correo electronico/Mi UNQ)

Navegadores recomendados por Dir. Sistemas:
Mozilla Firefox

Google Chrome



Al acceder al sistema, se visualizan los
proyectos en los que el investigador es
+ Integrante:

Inicio

Proyectos +N
Buscar:
Titulo Director Linea de Financiamiento N° de Proyecto Mivel de Ejecucién Cheques en cartera
T b b PICT M
yecto T b b PICT | N
/1 lo registros del 1 al 2 de untofal de 2

A traveés del enlace disponible en el Titulo o0 en
el N° del Proyecto, se accede al Proyecto.



Datos Generales
En la pantalla inicial del Proyecto se encuentran los
Datos Generales:

—

=
I

Proyecto Prueba PICT

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT

Datos Generales

2% Integrantes

Presupuesto
Titule: Proyecto Prueba PIC Resumen: En este lugar se cargard el Resumen que hayan indicado al
momento de presentar el Proyecto
Pedidos .
Tipo: Proyacto
MNumero de proyecto: 1516/17
Listado de Comprobantes Organismo: ANPCYT

MNumero de expediente: 827-1234/17

. ) Linea de financiamiento: PICT
Listado de Desembolsos

MNumero de resolucion de aprobacion: R ANPCyT
Afo de convocatoria: 2011
Informacién de Subsidios Estado: Abierto
Unidad Académica: Departamento de Ciencia y Tecnologia

Acceso a Soporte SIAP R i
- P Area tematica: Ambiente

Subsidio: § 61.000.00

Fecha de inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacion: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016



Clickeando sobre el boton Integrantes se
accede al siguiente detalle:

Home ' Mis Proyectos ' PICT DR PRUEBA ' Integrantes

Datos Generales

Presupuesto
Administradores del Proyecto

Pedidos

gestion

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

prueba, prueba

nformacicon de Subsidios

Chiaccio, Soledad

Acceso a Soporte SIAP

Exportar

Mostrando registros del 1 al @ de un total de 91

Apellide Nombre Decumento Correo electrénico Perfil en Funcién en Alta Baja Relacién Descripcion
SIAP proyecto UNQ
Fuentes 111111 afuentes@ung.edu.ar Acceso total 18-04-  30-04- Docente
2016 2020
Fusella Patricio m111an pfusell no.edu.ar Acceso total Secretaria de 26-06 22-06- Personal
Investigacian 2017 2021 administrativo
Leandro Rinaudo 0 leandro.rinaudo@ung.edu.ar Acceso total Integrante Grupo 01-06-  30-06- Personal

Roberto Responsable 2017 2017 administrativo



En todo momento, en el margen izquierdo de
la pantalla se encuentra el Menu de acceso
a las diferentes secciones del sistema:

= Presupuesto

m Pedidos

m Listado de Comprobantes

m Listado de Desembolsos

s Informacion sobre subsidios
m Acceso a Soporte SIAP



= Presupuesto

s Clickeando sobre el boton Presupuesto
se accede al siguiente detalle:

PICT DR PRUEBA

Home ' Proyectos | PICT DR PRUEBA ' Presupuesto

Presupuesto

Adelantos especificos
pendientes de rendicidn

Datos Generales

Presupuesto

Monto disponible Nivel de ejecucién

Pedidos

767.588,70 3,80%

6.000,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembaolsos

PRESUPUESTO Fecha Fecha Fin INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE TOTALES
Informacion de Subsidios Inicio PUBLICACION VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Asignacidn Disponible  01-02-2017  31-01-2020 $100.000,00 $100.000,00 $100.000,00 $100.000,00 $100.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $520.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacidn Disponible  01-02-2017  31-01-2020  $50.000,00 $50.000,00 $50.000,00  $50.000,00 $50.000,00 $50.000,00 $5.000,00 $305.000,00
Reformulacion IR 01-02-2017 - = = $1.000,00  $-1.000,00 $0,00
Reformulacion DA 01-03-20117 - $-100,00 $100,00
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor $-20.023,00 $-421,00 $-501,30 $0,00 $-115,00 $0,00 $0,00
Rendiciones especificas %0,00 %0,00 $-8.000,00 %0,00 %0,00 $-100,00 %0,00
Rendiciones Caja Chica %0,00 %0,00 %0,00 $-15,00 %0,00 %0,00 %0,00
Reintegros $-137,00 $-1,003,00 $-11,00  $-100,00 0,00 $0,00 $0,00
Contratos $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
Gastos Administrativos %0,00 %0,00 %0,00 %0,00 %0,00 %0,00 $-1.000,00
SALDOS $129.740,00 $148.576,00 $142.487,70 $148.885,00 $149.885,00 $59.900,00 $14.000,00
4 3

Recuerde que tiene reformulaciones pendientes de aprobacidn



En la seccion Presupuesto se encuentran las
Asignaciones Disponiblesy Pendientes,
diferenciadas por Rubro.

+ m Las Asignaciones Disponibles son los fondos
del presupuesto que el Director tiene
habilitadas para su uso.

m Las Asignaciones Pendientes hacen

referencia a aquellas cuotas del presupuesto
gue -si bien forman parte del monto total
del subsidio- aun no se encuentran
disponibles para ser ejecutadas (por ej.: en
los subsidios PICT, los fondos del segundo y
tercer ano de ejecucion se encontraran
disponibles luego de la aprobacion del ITA 1
e ITA 2).




m En el apartado Gastos se encuentra el
monto total de los Comprobantes de
gastos ingresados, segun la Accion
(Pago a Proveedor, Rendicion
Especifica, Rendicion de Caja Chica,
Reintegro o Gastos Administrativos) y
el Rubro (Insumos, Bibliografia, etc.)
al gque corresponden.



m En el apartado Sa/dos se informa el
saldo disponible de cada rubro:

Saldo= Asignhaciones Disponibles —
Comprobantes de gastos cargados
(pendientes y aprobados)



Cada uno de los recuadros que se encuentran en
la parte superior de la pantalla cuenta con una
llamada emergente (tooltip), tal como se

- muestra debajo:

royecto Prueba PICT / Presupuesto

=Total pagos adelantos
especificos - Rendiciones
P adelantos especificos aprobadas
y pendientes de aprobacién

= Total pagos caja chica -
Rendiciones caja chica
aprobadas y pendientes de
aprobacidn

Nivel de ejecucidn

54.000,00 3,80%




En los subsidios en los que el rubro

Equipamiento debe ser ejecutado de acuerdo

al listado de equipos aprobados (por ej, PICT),
. clickeando en el botdn Equipos:

Proyecto Prueba PICT

Heme ' Proyectos ' Proyecto PruebaPICT & Presupuesto

Datos Generales :
R sformulaciones

Presupuestc

Presupuesto

Monto disponible

54.000,00

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha FechaFin INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOSDE  VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE TOTALE!
43 e Inicio PUBLICACION VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacidn de Subsidios
Asignacion Disponible  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 $10,000,00 £10,000,00  $10.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP Asignacion Pendiente  01-12-2016 30-11-2018  $10.000,00 10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 10.000,00  $10.000,00 £1.000,00 $61.000.0(
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Proveedor 50.00 §0.00 $0,00 §0.00 §0.00 50,00 $0,00
Rendiciones $0.00 $-500.00 30,00 50,00 50,00 30,00 30,00
Rendiciones Caja Chica $0.00 $0.,00 $0.00 $0.00 $0.00 $0,00 $0.00
Reintegros $0,00 $0.00 $0,00 $-200.00 $0.00 $0,00 $0,00
Contratos $0,00 $0.00 $0.00 50,00 50,00 $0.00 $0.00
Gastos Administrativos §0.00 §0,00 $0.00 §0,00 §0,00 50,00 $0.00
SALDOS $10.000,00 $9.500,00 $10.000,00 $10.000,00 $10.000,00 %10.000,00 $1.000,00




Proyecto Prueba PICT

Home . Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT = Equipos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Prevision de Equipamiento

Mastrar.  qg H’ registras Buscar: Exportar a Excel

‘Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

MNombre I Descripcion | Precio | Cant. Prevista | Disponibles I 1
Micropipeta Equipamiento de laboratorio 5000 3 7
Notebook Equipamiento informatico y audiovisual 7000 2 Z

| Anterior | 1 | Siguiente




A través del link Listado de Modificaciones veran el
detalle de los cambios realizados en el listado original
de equipos a ser adquiridos.

Mediante el botdn Generar Nota Modlficacion podran
iniciar la gestion de modificaciones al listado original
de equipos a ser adquiridos

Home WMisFro

EncabezadoNota | kecha En PICTs la nota
Destinatario 28/03/2017 debe ser
ot presentada con 10
dias habiles de
Responsable FONCYT antelaciéon ala
Division compra

Organizacion

Referencia

Caracteristicas del Nuevo Equipo



Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP
Organizacion
ANPCYT

Aqui se indica si es incorporacion o baja de equipo

Me dlirfjo-a Ud. 2 fin de solicitar una modificacion en relacién al equipamiento a ser adquirido en el marco del subsidio

Caracteristicas del Nuevo Equipo

Aqui se indican las caracteristicas del nuevo equipo

Justificacion

‘Aqui se justifica la modificacion solicitada o informada




Luego de Guardar los cambios introducidos, se
descarga la nota:

| € ) O B hips//siap.ung.edu.ar/proy

[2] Mas visitados @ Primeros pasos 5 Ultimas naticias B Manual de Gestion de _

[1388/equipos/notas c foncyt wBe ¥ 4 § =

to
SIAP Proyectos ~ Reportes + Investigacion - gmuchaga -

Proyecto Prueba PICT

Home / Mis Proyectos / Proyecto Prueba PICT / Equipes / Modificaciones sobre Prevision de Equipamiento

fﬂ de Nueva Nota Modificacion

Datos Generales

Listado de Modif. sobre pre
Equipamiento

Presupuesto
. Fecha Destinatario Reemplazable Acciong
Pedidos P Descargar Nota
28/03/2017 Lic. Carlos Cassanello \ﬁ”gH ,/'| (]
Listado de Comprobantes
Listado de Desembaolsos
Informacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP



La nota descargada deber ser impresa,
firmada y remitida a |la SI para ser
procesada segun requiera 0 no autorizacion
del organismo financiador



Reformulaciones presupuestarias

_|_
Para los subsidios PICT, a traves del
boton Reformulaciones

Presupuesto m Reformul

$ 27.900,00 %

28.500,00




Se accede a la pantalla que permite iniciar la gestion de

Reformulaciones IR (no requieren autoriz. FONCyT) y

If_eformulaciones DA (requieren autoriz. FONCyT)

= to Prueba PICT
Home | Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Reformulaciones Presupuestarias
eeeeeeeeeeeee L e
LIS e Re e
Pre star
Presupuesto
Pedidos
e\ =lmia aRra’ -] '
Proyecto Prueba PICT
Home ' Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT | Reformulaciones Presupuestarias

E
Daros Generales | istado de Reformulaciones Mueva Reformulacion IR | Mueva Reformulacion DA

Presupuestarias

Presupuesto



En ambos casos, se completa la informacion
requerida:

Pedidos

Listado de Comprobantes




Luego de clickear el boton “Crear” se ve la
siguiente pantalla, donde se puede Cancelar la
reformulacion:

Presupuesto

Manto disponible

Pedidos

27.900,00

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha Fecha Fin  INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE  TOTALES
.. e & e Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Informacién de Subsidios
gnacién Disponible £10.000,00 $10.000,00 $70.000,00 $1.000,00 $61.000,00
Acceso a Soporte SIAP wacién Pendiente D1- 30-11-2018 $£10.000,00 $70.000,00 %
Reformulacion IR $-1.000,00 = =
GASTOS INSUMOS BIBLIOGRAFIA GASTOS DE VIAJES Y EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOS DE
PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION
Pagos a Provesdor $-100,00 %0,00 $0,00 $0,00
Rendiciones 30,00 0,00 $0
Rendiciones Caja Chica $0,00 $0,00 £0,00 $0,00 $0,00
Reintegros $0,00 $-500,00 40,00 $-200,00 $0,00 $0,00 $0,00



O completar la nota a ser
impresa y remitida a la Secr. de
. Investigacion:

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

PRESUPUESTO Fecha

Inicio
Asignacidn Disponible 122016
Az Pendiente  01-12-2

Reformulacion IR

GASTOS

nendiciones

Fendiciones Caja Chica

Reint

Contratos
Lxasto= Administrativos

SALDOS

Fecha Fin

- "

INSUMOS

-LAUUu Uy

INSUMOS

$8.900,00

BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA

50
$5
o

$9.000,00

GASTOS DE
PUBLICACION

GASTOS DE
PUBLICACION

<000
o
<000

$10.000,00

VIAJESY EQUIPAMIENTO
VIATICOS

S ARVAR B FRE Y

VIAJESY EQUIPAMIENTO
VIATICOS

£n nn

50,00

S

" £n nn

5 50,00
$-2 50

000 000

$9.000,00 $10.000,00

SERVICIOS
TECNICDS

GASTOS DE
ADMINISTRACION

TOTALES

T le

SERVICIOS
TECNICOS

GASTOS DE
ADMINISTRACION

50,00

. &0 AN
i £ AR
3 I
§ £0,00

$10.000,00 $1.000,00




Nueva Nota para Reformulacion

Presupuesta
Encabezado Nota
Pedidos B
Unidad Administradors de Proyectos |
Listado d= Comprobantes
Cargo
Listado de Dessmbolsas Secretara de Investigacian |
, Bivison
Acceso a Soporte SIAF or
Organizacion

Universidad Nacional de Quilmes |

Referencia

Reformulacién de fondos

Por medio de la presente solicito reslizar el traspass de fondos que s= detalls = continuacién:

| INSUMOS | 51.000.00 | BIBLIOGRAFIA | 550000

GASTOS DE PUBLICACION | SSC0.00

Firma




Proyecto Prueba PICT

Home ' Mis Proyectos = Proyecto Prugba PICT

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Datos generales

Titulo: Proyecto Prueba PICT

Organismo: ANPCYT

Linea de financiamiento: PICT

Afio de convocatoria; 2011

Unidad Académica: Departamento de Ciendia y Tecnologia
Area teméatica: Ambiente

Subsidio: § 122.000,00

Fechade inicio: 01-12-2016

Fecha de finalizacién: 30-11-2018

Fecha de inicio de gastos: 15-11-2016

Resumen: En este [ugar se cargara el Resumen que hayan indicado al
momento de prasentar el Proyecto

Numero de proyecto: 1516/17
Numero de expediente: 827-1234/17
Niimero de resolucion de aprobacién: R ANPCyT 1111/17

Estado: Abierto




A través del enlace Pedlidos se
visualiza la siguiente informacion:

Home | Mis Proyectos

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

nfarmacién de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago ' MNuevo Pedido de Pago

delantos

Cargar Comprobante

Adelantos - Para Pago - Para Rendicidn - Para Cofinanciado -

Aln no se cargaron ".GI]]|}I'(}|; ANtES

Fecha

=
o
]
[
=

Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

Mostrar  Tng, v registros

Mastrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Accidn Beneficiario Método de Pago

Ningtn dato disponible en esta tabla

Mento total del pedide

Enviar

Listado de Pedidos

Exportar a Excel

Nimero/Motive Monto

50

Anterior 1 Siguiente



Pedidos

_|_
Se componen de 2 pasos:

> Carga
> Envio a la SI






Segun la accion que se requiera (Adelantos,

Pagos, Rendiciones), se debe desplegar el

menu requerido y seleccionar la opcion que
| corresponda:

FFFFFF



A su vez, al seleccionar cada accion, se desplegaran
opciones:

Adelanto: Adelanto Especifico / Adelanto Caja Chica

Para Pago: Proveedor / Reintegro / Reintegro por Diferencia
Rendicion: Especifica / Caja Chica

Home ' Proyectos PRUEBA PUNQ Pedidos de Pago e edido de Pa,

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos ~ Para Pago ~ Para Rendicidn Para Cofinanciado ~

Datos Generales

Presupuesto

‘‘‘‘‘‘‘
Listado de Desembolsos




PICT DR PRUEBA

Home ' Mis Proyectos ' PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago ' Nueve Pedido | Adelanto de Caja Chica

Datos Generales : . .
e Nuevo Pedido de Adelanto de Caja Chica
Presupuesto El saldo disponible para Adelanto de Caja Chica es: 15
Monto
Pedidos 500
Listado de Comprobantes Detalle del Pago
Listado de Desembolsos Detalle de Pago
Beneficiario
Informacién de Subsidios Prueha, Prueba
Acceso a Soporte SIAP Tipo

Cheque

Cargar

Itilice el purta
d




;Esta seguro que desea continuar?

(ENICEIM  Confirmar




Al finalizar la carga de cada Accion (Adelanto Especifico o
de Caja Chica, Pago a Proveedor, Reintegro y/o Rendicion
Especifica o de Caja Chica) se lo visualizara bajo el titulo

+ de Listado de Comgrobantes Cargados/A aelantos:

PICT DR PRUEBA

Home ' Mis Proyectos PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Page ' Muevo Pedido de Pago

Cargar Comprobantes / Adelantos

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicién ~ Para Cofinanciado

Mento total del pedide




PICT DR PRUEBA

Heme ' Mis Proyectes ' PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Page ' Mueve Pedide ' Adelanto Especifico

Datos Generales . o
Nuevo Pedido de Adelanto Especifico
Presupuesto Monto
‘ 10000
Pedidos
Mative
Listado de Comprobantes . .
Asistencia de ... a Congreso SAIC, Mar del Plata
Listado de Desembolsos
Fecha Estimada de Rendicion
Informacidn de Subsidios ‘ 37/12/2017
Acceso a Soporte SIAP Detalle del Pago

Detalle de Pago

Beneficiario

‘ Prueba, Prueba

Tipo

‘ Cheque




Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listade de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Usted dispone de un monto financiero total de: $757.583,70

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro Monto

ﬁ[ INSUMOS r DROGASY REAC v 2000

+ Asignar a Rubro

Fecha Proveedor

05/12/2017 Prueba proveedor

[ Factura Internacional

0001-00000023

Descripeion

(informacion breve, relevante para el grupo)

Detalle de Pago

Beneficiario

Prueba proveedor

Tipe

El monto disponible del rubro es: $126740

Cheque

Cancelar




Datos Generales Nuevo Pedido de Pago a Proveedor

Presupuesto

Pedidos

Ingresar datos del Comprobante

Listado de C bantes
Ampranan Rubros
) Rubro Subrubro Monto
Informacién de Subsidios a INSUMOS ! | FOTOCOPIAS I | 100 El monto dispenible del rubro es: S3300
- = Soporte SIAP +Asignar a Rubro
Fecha Proveedor
01/03/2017 BASTIDA
Numero ’ :
[ Factura Internacicnal
1234-567859123

Descripcion
***Para todas las cargas de Comprobantes, en todas las Acciones***
‘Aqui es obligatorio ind icar -en caso de Equipos- Nombre Marca, Modelo.
(Sien el marco de un Programa de investigacion fuera necesario distinguir cudl es el grupo que realizé la compra, se pueden
cargar aca las iniciales del Dir. del Proyecto)




Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembalsos

Informacion de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

PICT DR PRUEBA
Home | MisProyectos = PICT DR PRUEBA | Pedidos dePago  Nuevo Pedido | Nueva Pedido de Rendicion de Adelanta Especifica

Nuevo Pedido de Rendicion de Adelanto

Especifica

el a-\r il A | de: 5493591

Ingresar datos del Comprobante

Rubros

Rubro Subrubro Monto

W | EQUIPAMIENTC i EQUIPOS DE LA I 5000
+ Asignara Rubro

Fecha Proveedor

03/04/2017 GARBARIND S5.A,

Equipo Cantidad
noteb E’ 1 El monto disponible del rubro.

Numero

123456789123

Descripcion

Notebook CORADIR Mod xxxxx

D Factura Internacional




Ejemplo carga de Viajes y Viaticos

PICT DR PRUEBA

Home ' Mis Proyectos | PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos

Listado de Comprobantes

ngresar datos del Com
Listado de Desembolsos Rubros
Informacidén de Subsidios Rubro
. . ]ﬁl VIAJES Y VIATICC
Acceso a Soporte SIAP
Fecha

Investigader Comisionado

edido de Rendi
edido de rendic

Nuevo Pedido

or

L

N C

Muevo Pedido de Rendicidn de Adelanto Especifica

e Adelanto

Usted dispone de un monto financiero total de: $757.583,70

obante

Subrubro Monto

QTROS r 25000

Proveedor

Planilla DOJ de Viajes

El monto disponible del rubro es: $123885

Juan HREK
%
Motive del viaje
Asistencia a Congreso XXXX
4
Destino (Pais/Provincia/Ciudad)
Bogota, Colombial
A

Cargar Cancelar



Agregar Nuevo Proveedor




Comprobantes de gastos
internacionales

_|_

Proyectos - Reportes - Investigacién - gmuchaga ~

Proyecto Prueba PICT

Home Mis Proyectos Proyecto Prueba PICT Pedidos de Pago Nuevo Pedido Nuevo

Datos Generales

Presupuesto

Pedidos de un monte financierc total M
Ustrda de Ingresar datos del Comprobante
Comprobantes
Rubros
Listado de
Desembolsos .
+ Asigna a]

Informacion de

Subsidios Fecha Proveedor
Agregai evo Prow
— selfccionar uno --

AcCcCeso a Soporte SIAP

Numero

Descripcion




Reintegro por Diferencia

+

s Esta Accion se encuentra habilitada
unicamente si el Monto Pendiente de
Rendicion es negativo (es decir, la suma
de Comprobantes ingresados como
Rendicion supera la suma de Desembolsos
de Adelantos).



Datos Generales P resu pU est 0 Reformulaciones

Presupuesto
Adelantos pendie e Caja chica pendiente de Monto disponible Nivel de ejecucion
i rendicién rendicion 493 591 00 o 0 37(y
. )]
+1.000,00 5.985,00 : :
Listado de Comprobantes
Listado de Desembolsos

PRESUPUESTO Fecha Fecha Fin INSUMOS BIBLIOGRAFIA  GASTOSDE VIAJESY EQUIPAMIENTO SERVICIOS GASTOSDE ~ TOTALES

Informacién de Subsidios Inicio PUBLICACION  VIATICOS TECNICOS ADMINISTRACION




Gasto cofinanciado

+

m Se ingresa la informacion del
comprobante siguiendo la misma linea
gue en las pantallas anteriores



Datos Generales

Presupuesto A o i =
P Adelantos - Para Pago - Para Rendicién - Para Cofinanciado -

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacién de Subsidios

Acresea Soporte SIAR Beneficiario Cuit Mérodo de Pago Nimero Fecha Descripcién

Reintegro Prueba Prueba Cheque 0001-00

BASTID 20-046

0-046406

=
] Pagoa
=l
Ll

Prueba Prueba 1 1 Cheque 28-03-2017
Prueb Cheque 28-03-2017
Monto total del pedido 50

Crear

Si fuera necesario editar o borrar algun
Comprobante/Adelanto, debe hacerse mediante los
iconos que se encuentran a la derecha de cada item.






Para elevar los Pedidos a la Secretaria, se deben
seleccionar los que correspondan tildando el checkbox que
se encuentra a la izquierda de cada uno, tal como se
muestra debajo, y luego clickear “Enviar”:

Home /' Mis Proyectos | PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago /' Nuevo Pedido de Pago

hantes / Adelantos Listado de Pedidos

Datos Generales

Cargar Compro

Presupuesto

Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicién - Para Cofinanciado -
Pedidos

Fecha
Listado de Comprobantes 05/12/2017

istado de Desembolsos Listado de Comprobantes Cargados / Adelantos

) ) Mostrar  Tggdy ¥ registros Buscar: Exportar a Excel
nformacién de Subsidios
Maostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros
Acceso a Soporte SIAP Accidn Beneficiario Método de Pago MNiamero/Motivo Monto
Rendicidn Especifica No hay Beneficiario definido AGOO000000600 % 25.000,00 |E||E|
s Adelanto Especifico Prueba Prueba Cheque stencia de ... a Congres Mar del Plata % 10.000,00 |E||E|
v Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba Cheque $ 5,00 |E||E|
Monte total del pedide $ 10005
Anterior 1 Siguients

Enviar



El boton Listado de Pedidos enlaza con la pantalla que

detalla el estado de los Pedidos elevados a la Secretaria

0% L ung B +$ & & =

ap.ung.edu.ar

[2] Més visitados @ Primeros pasos |2/ Ultimas noticias % Manual de Gestion de _

IAP Proyectos - Reportes - Investigacion - gmuchaga -

to Prueba PICT

Home = Mis Proyectos  Proyecto Prueba PICT ' Pedidos de Pago = MNuewo Pedido de Pago

Daros Generales

Listado de Pedidos

mprobar

Presupuesto A PP . .
P Adelantos - Para Pago ~ Para Rendicién - Para Cofinanciado -

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembolsos

Informacion de Subsidios _ N
Listade de Comprobantes Cargados / Adelantes

Acceso a Soporte SIAP

Mostrar 4

Mostranda registros del 0 al

0 de un total de D regls

Accién Beneficiario Cuit Métode de Pago Namero Fecha Descripcién Monte
|

Ningin dato disponible en esta tabla

Monto rotal del pedido 50

Crear



Estados de los Pedidos de
Pago

m No Procesado
m Observado

m En curso

m Cerrado



PICT DR PRUEBA

Home ' Mis Proyectos ' PICT DR PRUEBA ' Pedidos de Pago

Datos Generales : . .
Listado de Pedidos de Pago enviados a
Sec. de Investigacion
Presupuesto
Pedidos Mostrar  Tqg, v registros Buscar: Exportar a Excel
Listado de Comprobantes Mostrando registros del 1 al 23 de un total de 23 registros
N de Tipe Fecha Monto Estade
Listado de Desembolsos pedido | n n n n u
19849 Adelanto de Caja Chica 05122017 $ 5,00 Mo Procesado
Informacidn de Subsidios
19090 Adelanto Especifico 03/05/2017 $ 5.000,00 Cerrado
Acceso a Soporte SIAP 19089 Pago a Proveedaor 03/05/2017 $ 100,00 En Curso
19088 Adelanto Especifico 03/05/2017 $ 1.000,00 En Curso
19013 Adelanto Especifico 05/04/2017 $ 100,00 En Curso
19005 Reintegro por Diferencia 31/03/2017 $ 100,00 Cerrado
19004 Rendicidn Especifica 31032017 $ 8.000,00 Cerrado
19001 Rendicidn Especifica 31/03/2017 $ 100,00 No Procesado
18961 Reintegro 23/03/2017 $ 2,00 Cerrado
18948 Reintegro 23/03/2017 $ 100,00 En Curso
18946 Pago a Proveedor 23/03/2017 $ 27,00 En Curso
18940 Pago a Proveedor 14/03/217 $ 100,00 Cerrado
18939 Adelanto Especifico, Adelanto de Caja 14/03/2017 $11.030,00 En Curso
Chica, Reintegro, Pago a Proveedor
18938 Pago a Proveedor 14/03/217 $10,00 Cerrado
18932 Rendicidn de Caja Chica 10/03/2017 $15,00 Cerrado




Mediante el link disponible en el N9 de Pedido se
accede al detalle del Pedido:

Archive Editar Ver Histonal Marcadores Hemamientas Ayuda

. Horde = Mi portal . Nueva peticin - Soport. % JORINSINERVISEERINEEEE [(7] Mi UNG - Universidad N- % | Secretaria de Investigac_ %
90% c || QA ung B 8 A O =

& https/fsiap ung.edu.arp

€

[&] Mas visitados @ Primeros pasos

| Ultimas noticias B Manual de Gestion de

SIAP Proyectos - Reportes

Proyecto Prueba PICT

Home Proyectos Proyecto Prueba PICT Pedidos Pedido de Pago N°18979

Datos Generales 18979
Presupuesto
Informacisn de Pedida Estado Actual
Pedides Fecha de Solicitud: 28/03/2017 Enviado a Contabilidad/Tesoreria
Listado de Comprobantes Monto Tetal:
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia
- ‘o e Subsidi N°  Tipo Beneficiario Fecha Monto Estado Observacién Acciones
nformacién de Subsidios
Adelanto Especifico Prueba Prueba 28/03/2017 $10.000,00 Enviado a liquidar Fecha estimada de rendicién: 31/03/2017

Acceso a Soporte SIAP
Enviado a liquidar

8/02/2017 $£500,00

Adelanto de Caja Chica Prueba Prueba 287




Listado de Comprobantes
En esta pantalla se accede al detalle de los
Comprobantes cargados en el sistema:

_I_

Home = Mis Proyectos = Proyecto Prueba PICT ' Comprab

Presupuesto

Pedidos

Fecha Proveedor Rubro Subrubro Niamero Monto Accion Estade Observacion Ne Accidn
Asoc. pedido

sembolsos

1]

Sin Pedida

Informacién de Subsidios

21

Acceso a Soporte SIAP

Aprobado

Aprobado

Total comprobantes aprobados % 1.500,00

Total comprobantes no aprobados % 600,00




A traves del link en el Numero se visualiza
la informacion del Comprobante.

Proyecto Prueba PICT

Home | Proyectos ' Proyecto Prueba PICT /| Comprobantes | Proveedor: CUSPIDE LIBROS S

Datos Generales

PI’EELIPLIEE:D

Pedidos

Listado de Comprobantes

Listado de Desembaolsos

nformacidn de Subsidios

Acceso a Soporte SIAP

Informacion

Proveedor: CUSPIDE LIEROS 5A

Nimero: (

Accién Asoc: Reintegro
Descripcién: -

Alta por Responsable: Mo

M)

ltems del Comprobante

Rubro SubRubro

BIBLIOGRAFIA LIBROS

Editar Comprobante

IMPORTANTE

Observacion: Falta constancia de Pago

Historial de Cambios
28/03/2017 - Pendiente de aprobacian

28/03/2017 - Observado

Cantidad



-

Mediante el enlace en el N9 de pedido
se accede al detalle del Pedido de Pago
vinculado a ese Comprobante.

PICT DR PRU

Home Proyectos PICT DR PRUEBA Pedidos

Datos Generales F

Presupuesto
Informacién de Pedido Estado Actual
Pedidas Fecha de Solicitud: 2 7 Enviado a Contabilidad/Tesoreria
Listado de Comprobantes Meonto Total: $27,00
Listado de Desembolsos Comprobantes/Referencia
N Beneficiario Fecha Monto Estado Observacién Acciones

nformacion de Subsidios

0

Acceso a Soporte SIAP

@



Listado de Desembolsos

En esta pantalla se encuentra el detalle de los Desembolsos
generados en el marco del subsidio, en el que se listan los Pedidos
de Pago que han sido elevados a Contabilidad/Tesoreria

Home | Mis Proyectos | Proyecto Prueba PICT / Desembolsos

Presupuesto
Pedidos

Listado de Comprabantes

D Beneficiario Fecha en Fecha de N® de Pedido de Estado Monto Acciones
nformacidn de Subsidios Cartera Pago Cheque/Transferencia Liquidacion

Acceso a Soporte SIAP
37 P p 27/03/2017 28/03/2017 1234567 18996 Cheque en cartera $500,00



Estados de los Desembolsos

m Enviado a liquidar

s Cheque en cartera (envia mail a
beneficiario y a Director)

m Pagado
= Anulado



Informacion sobre subsidios

=+

Aqui se accede a la pagina que contiene
informacion relevante para el uso de los
subsidios (Reglamentos, Manuales,
Guias, Notas modelo, etc.)



Soporte de SIAP

+

= Segun lo solicitado por la Dir. de
Sistemas, si se detectara un
inconveniente técnico, debe ser
informado a traves de ese medio.

m Se requiere hacer captura de pantalla de
error y pegarla en archivo .doc, junto
con breve descripcion de lo sucedido
(ej.: Al intentar cargar comprobante “X"
de Insumos $1.000- surgio error que se
copia)



1

m Perfiles
m Reportes de Comprobantes y Pagos






